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C@_ Konzept & Features

Konzept

Der Glossarmanager wurde in Zusammenarbeit mit Ubersetzern und Dolmetschern konzipiert. Das Programm richtet sich in erster Linie an Studenten der Fachrichtungen
Ubersetzen und Dolmetschen, sowie weiterer sprachbezogener Studiengénge. Bei der Entwicklung wurde besonderer Wert auf eine intuitive Benutzeroberfliche gelegt, die eine
zeitsparende, einfache und iibersichtliche Verwaltung selbst erstellter Glossare erméglicht. Uber das praktische Pop-up Suchfenster, das sich aus allen Programmen heraus per
Hotkey 6ffnen lasst, kann eine schnelle Recherche in allen Glossaren mit umfangreichen Suchfunktionen durchgefiihrt werden. Durch die Export- und Importfunktionen ist der
Glossarmanager mit zahlreichen Programmen kompatibel, unter anderem mit MS Word, MS Excel, HTML-Seiten sowie der Ubersetzungssoftware across. Mit Hilfe der
Trainingsfunktion kénnen ganze Glossare oder Kapitel mihelos erlernt werden. Die Druckfunktion erlaubt es, die Glossare in eine tbersichtliche Printform zu bringen. Somit bietet
der Glossarmanager eine kostenginstige und leistungsstarke Alternative zu herkdémmlichen Terminologieverwaltungssystemen in ansprechendem Design.

Features

</ Einfaches Erstellen und Bearbeiten von Glossaren

+/ Umfassende Eingabeoptionen (Synonyme, Antonyme, Bilder, Kommentare)
+ Schnelle Bedienung Uber Shortcuts

</ Intuitive Benutzeroberflache

+/ Erleichterte Eingabe durch Autokorrektur

+/ Schnelle Recherche in allen Glossaren

+ Umfangreiche Suchoptionen

+ Glossare/Kapitel tibersichtlich ausdrucken

&/ Trainingsfunktion mit dem Vokabelkastenprinzip

/" Praktische Import- und Exportfunktion fiir den Datenaustausch mit MS Word, MS Excel, Open Office, across, u.a
+/ Automatische Backups aller Glossare

+ Selbst definierbare Shortcuts fiir Sonderzeichen

+/ Automatischer Abgleich dhnlicher Eintrige

+ Gleichzeitiges Bearbeiten mehrerer Glossare

+/ Flexible Strukturierung von Glossaren und Kapiteln

+ Unterstiitzung aller Sprachen und Zeichensitze; aktuelle Version optimiert fiir: Deutsch, Englisch, Franzésisch, Italienisch, Niederlidndisch, Portugiesisch, Russisch,
Schwedisch, Spanisch

+/ Automatische Anpassung des Tastaturlayouts an die Eingabesprache
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C@_ Demoeinschrankungen

Der Glossarmanager wird, sofern er nicht mithilfe eines zu erwerbenden Freischaltcodes aktiviert wurde, im Demomodus ausgefiihrt. Dieser umfasst folgende Einschrankungen:

7. Die Anzahl der Glossare ist auf 3 begrenzt
7 Ein Glossar ist auf 20 Eintrage begrenzt

Weitere Informationen zum Erwerb eines Freischaltcodes finden Sie unter Lizenz & Erwerb.
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C@_ Systemvoraussetzungen

Minimal

+ 300MHz Prozessor

< 128MB RAM

+/ 7MB freier Festplattenspeicher

+ CD-ROM-Laufwerk oder Internet

+/ Grafikkarte und Monitor mit einer minimalen Auflésung von 1024x600/1024x768
+/ MS Windows XP oder MS Windows Vista

+ MS .NET Framework 3
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C;.:a_ Installation

Installation von CD
1.  Legen Sie die Glossarmanager-CD in lhr CD-ROM-Laufwerk
2.a) Das Installationsprogramm startet automatisch
b) Sollte das Installationsprogramm nicht automatisch starten:
- Offnen Sie den Arbeitsplatz und wechseln zu lhrem CD-ROM-Laufwerk
- Starten Sie die Setup.exe-Datei
3. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm

Installation aus dem Internet

1.  Laden Sie die aktuelle Version des Glossarmanagers von unserer Webseite
(http://gm1.glossarmanager.de) herunter und speichern diese auf lhrem
Computer

2. Fuhren Sie diese Datei aus

3. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm

Nach der Installation startet der Glossarmanager automatisch im Demomodus. Um das Programm in vollem Funktionsumfang verwenden zu kénnen, mussen Sie die

Lizenzeinformationen eingeben, die Sie auf der Innenseite der CD-Huille finden bzw. per Mail von uns erhalten haben.
Sollten Sie keine Lizenz besitzen, kénnen Sie diese unter http://lizenz.glossarmanager.de erwerben.
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@ Kurzanleitung

Die Kurzanleitung dient als schnelle Einfihrung in den Glossarmanager. Hier finden Sie eine kompakte Anleitung zur Bedienung der wichtigsten Funktionen.
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Q Programmestart

1. Starten Sie den Glossarmanager tber den Desktop, das Tray-lcon oder Gber Start — Programme — Glossarmanager
2. Uber das Hauptmenii kénnen Sie auf die vier Komponenten des Glossarmanagers ,Glossare durchsuchen®, ,Glossarviewer”, ,Vokabeltrainer” und ,Glossareditor” zugreifen

IR Glossare durchsuchen ]

R ———
P Pr—
[——
e
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Q Glossar erstellen

20.11.2008

1. Klicken Sie auf ,Glossareditor” im Startmeni
2. Wabhlen Sie ,Neues Glossar erstellen” und geben Sie Titel, Autor und die gewilinschten Sprachen ein Klicken Sie ,,0K“

g 3
Eigenschaften g

Bl =®8ISocial and Human Rights
Autor: Unbekannt

Sprachen

P Deutsch -

P& Englisch -
Kommentar:

Erstellt mit Glossarmanager

Beinhaltet 177 Eintrage in 3 Kapiteln. 'l

Abuch || oK

A J

3. Geben Sie im Hauptfenster des Glossareditors einen Kapitelnamen ein

Mein erstes Glossar™

Kapitel
K

[ Léschen | [ Umbenemnen | [ Erstq:g‘_]

Kapitel 2|

4. Tragen Sie einen ausgangssprachlichen Eintrag, ein zielsprachliches Aquivalent und gegebenenfalls einen Kommentar in die Eingabefelder ein und bestatigen Sie

|"Deutsch [ Franzosisch = # [ Kommentar

Herausforderung e épreuves politiques

Begeisterung ~ enthou| -

5. Fur Synonyme, Antonyme und Bilder 6ffnen Sie das Erweiterte Eingabefenster tiber einen Rechtsklick auf einen Eintrag oder Strg+Umschalttaste+E

Erweiterte Eingabe . - » =
= Synoryme | # Antoryme | B Bid|
P Deutsch & Kommentar B7 Franzosisch 4 Kommertar

Uberschwanglichkeit

[ Loschen || Beabeten ][ Enffgen ||

Lag

Enthusi|

[ [Ctzsoen ) [Caosboten | e ]
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"@ Glossar bearbeiten

1. Offnen Sie den Glossareditor
2. Offnen Sie das Glossar, das Sie bearbeiten wollen
3. Nun kénnen Sie Eintrage bearbeiten, hinzufiigen, |6schen oder erganzen
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Q Import

20.11

2008

HwnNeR

5.

Offnen Sie den Glossareditor
Klicken Sie auf ,Importieren”

Waihlen Sie eine Datei im GLR-, RTF- oder CSV-Format
Sofern es sich um ein RTF oder CSV handelt, nehmen Sie die Einstellungen fur die verschiedenen Spalten vor und geben Sie Titel und Autor an

RTFImpart - Einstellungen

[Kommentar] -

i

Spaltenzuordnung
Kopfzeile 2 Englisch Synorym,/Artorym P Deutsch Synorym/Antorym Kommentar £
e community work =non-profit gemeinnitzige Arbeit =Verein.... Strafe!
Kapitel conditions of life Lebensbedingungen
conguering poverty =to eliminate poverty Amut besiegen Rt bl
Sprache =to overcome poverty |E|
[Englisch] - crucible of violence Krisenherd |
Synorym,/Antorym debt relief :ﬁ ﬂ:j;ﬁon Entschuldung =5chuldenerass
[SynonymAntorym] = decease Ableben (Dahingeschiedene)
Sprache2 - menschenwlirdiges
[Deutsch] - Lehery
5 At depersonalisation Entpersonlichung
yrormym./Antorym
deportation Abschiebung
[SynorymAntorym] 5
. desperately empoverished villig veramt
et
disadvantaged benachteiligt; schwach
disadvanteaged region schwache Region
dispute mediation b 1 Streitschlichtung
Glossareinstellungen division of labour Arbeitsteilung
Titel: donnee =recipient Empfanger
Social and Human Right =Spender
ket donar (Geldgeber =Gieber
Autor: =5Spenderand.... -
Glossarsammler
P T [r—
CSVImport - Einstellungen M
Datensatz Glossareinstellungen
I ibilitt: Zeichensatz: Feldtrenner:  Texdtrenner: Titel: Autor:
[MS Excel v] [Unicode v] [{Tab} - A\ | Social and Human Rights (Glossarsammler
Spaltenzuordnung
e ) =] Englisch Synorym,/Antorym P Devutsch Synonym,/Antorym Kommentar A
Kopfzeile vorhanden breadi d Nahbod gitt auch im ubertragenen
Kapitel ing grourn: Sl Sinn (Temorismus, ) | S
burden Belastung Sozialversicherung [
Sprache1 charitable learitativ
[Englisch] - citizenery Birgerschaft
Synonym Artorym citizenship Staatsbirgerschaft
[SynonymeAntonyme] o civilian stand-by zivile Standby Einheiten
Freite clothing Kleidung
[Deutsch] = co-decision Mitentscheidung
e co-determination Mitbestimmung
[SynonymeAntonyme] - co-existence ={peaceful) co-exstence | Zusammenleben ETse:rlli'l?n:?Ieben
Kommentar | community wo =non-orofit gemeinnitzine Abeit =Verein Strafe! B

Abbruch

) [cutmeopgen. ]

Klicken Sie auf ,Importieren”
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@ Export

20.11.2008

o wNeE

Offnen Sie den Glossareditor

Offnen Sie das Glossar, das Sie exportieren wollen

Klicken Sie auf ,Exportieren” im Men(

Waihlen Sie einen Speicherort und das gewiinschte Format (GLR, RTF, CSV oder HTML)
Klicken Sie auf ,Speichern”

Nehmen Sie die gewlinschten Einstellungen im jeweilgen Exportdialog vor

Als GLR-Dokument:
" —
GLRExport - Einstellungen =

Folgende Kapitel werden exportiert:

[¥] Social and Human Rights |
[¥] Social and Human Rights 11
[¥] Freedoms and Rights

Als RTF- oder HTML-Dokument:

Export - Einstellungen g

1 Mach Kapiteln sortieren Folgende Kapitel werden exportiert:
|| Sotierennach |Sprachel A-Z - [¥] Audiotechnik allgemein
V| Equipment
[] Sprachen vertauschen % Plcustike

Synonyme/Antonyme exportieren
Kommentare exportieren
1 Bilder exportieran

a5 x
[ e —

Als CSV-Dokument:

CSVExport - Einstellungen

Datensatz (Verwendeter Zeichensatz ist Unicode UTF-16 Little Endian)

Kcmpatibil'rta't: Feldtrenner: {{Tab? v-éTexﬂrenner: i_

Nach Kapiteln sortieren Folgende Kapitel werden exportiert:

Kapitelname:  |als Uberschrift - [¥] Social and Human Rights |
11 [¥] Social and Human Rights II
|| Sortieren nach | Sprache1 A-Z = [¥] Freedoms and Rights
11 [C] Sprachen vertauschen
|
[l Synonyme./Antonyme exportieren
| Kommentare exportiersn
4
i Abbruch ] [ qu*geren ]

Klicken Sie auf ,Exportieren”
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o@ Glossare durchsuchen

20.11.2008

1.

Offnen Sie das Suchfenster iiber ,Glossare durchsuchen” im Startmentii oder Strg+F12

T XXX

*

2.

Geben Sie einen Suchbegriff ein (mit Hilfe der Suchoptionen und filter kénnen Sie die Suche einschranken).

& "audio |ﬁ ;‘5 B

@

=) B Musterglossar Audiotechni| P4 __Sprachen

+ |

Alle Sprachen auswahlen

Audiotechnik [Audiotechnik sligemeiny | #  Glossare
= Tontechnik &  Autor
audio engineering
analoge Audictechnik
digitale Audictechnik

E4 DAW [Equipment]
= Digital Audio Workstation
= digifale Audio-Workstation
DAW

# Eingabetoleranz  »

4 Treffer in ginem Glos=ar mit S Eintrégen

3

Deutsch - Englisch

Deutsch - Italienisch

I Englisch (USA) - Deutsch
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m@ Glossare anzeigen & drucken

1. Klicken Sie auf ,Glossarviewer” im Startmenu
2. Offnen Sie ein Glossar

Offnen  Kapitelauswahl  Exportieren  Drucken Einstellungen

America
Autor: Unbekannt [Letzte Anderung: 10.08.2008 13:54:15]

F7 Englisch (USA) P Deutsch Kommentar

|the Midwest
a stone’s throw away einen Katzensprung entfernt

agribusiness Agrarindustrie
American Civil War Sezessionskrieg = Amernikanischer 1861-1865

Birgerkrnieg
aqueduct Aquadukt = Wasserleitung,
Wasserleitungsbricke
backwoods region abgeschiedene Gegend = hinterwéldlerische
Gegend
= abgelegene Region

flourmill Getreidemihle
Greek revival architecture MNeoklassischer Baustil
the bank of a river Ufer

‘the Great Lakes die Groften Seen Lake Erie
Lake Huron
Lake Michigan
Lake Superior

3. Schréanken Sie tiber ,Kapitelauswahl” das Glossar auf die Kapitel ein, die Sie drucken wollen
4. Klicken Sie auf ,,Drucken”im Menu
5. Nehmen Sie die Druckeinstellungen vor und klicken Sie anschlieBend auf das Druckersymbol ganz links

13/67



Glossarmanager - Hilfe 20.11.2008

Q Vokabeln lernen

1. Klicken Sie auf ,Vokabeltrainer starten” im Startmeni
2. Wabhlen Sie lhren Benutzernamen

Benutzerprofil
¢ [Neuer Benutzer v]
| i'% Glossarsammler]

[ abuch || Wa'ter{}J

Klicken Sie auf ein Glossar und wéhlen Sie ein oder mehrere Kapitel aus

3.

Benutzer wechseln Einstellungen

Glossare | Vokabelkasten

cial and Human Rights Kapitel
P B! Union européenn

P BT Medizin
P¥ P America

Social and Human Rights |
Social and Human Rights 11
Freedoms and Rights

4. Klicken Sie auf ,,Abfragen”

| €9 Vokabeltrainer = | ||
|| P® Deutsch 1]
|| dieGroBen Seen Lake Michigan =
hl Lake Superior
Lake Ontario
P Englisch (USA) _
the Great| @ city ON the Great Lakes T
£ Bid fnzeigen =
N
?

Abgefragt: 5 von 13, davon 3 falsch beantwortet
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o@ Backup erstellen

20.11.2008

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste aus das Tray-lcon des Glossarmanagers
2. Wabhlen Sie ,Backup der Glossare erstellen”

Menii einblenden

Glossare durchsuchen
Glossarviewer starten
Vokabeltrainer starten

Glossareditor starten

Einstellungen

e 0w @@ @

Backup der Glossare erstelle

Mach Update suchen
Hilfe

Beenden

53

Glossarmanager ...

3.

Backups aller Glossare erstellen:
[Momatisch nach einem Tag v]

Backups in folgendem Verzeichs anlegen:
DA

Maximale Anzahl von Backups, die der

Backupordner fassen soll: 10 4

Wird die maximale Anzahl von Backups Gberschritten
werden jeweils die alteren Backups geldscht.

® Korfigurationsassistent
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Q Handbuch

Im Handbuch finden Sie eine ausfihrliche Erlduterung aller Funktionen des Glossarmanagers.
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o@ Programmstart

Es gibt mehrere Moglichkeiten, den Glossarmanager zu starten. Eine Moglichkeit ist ein Doppelklick auf die Glossarmanager-Verknipfung auf dem Desktop. Die zweite Maoglichkeit
besteht in einem Doppelklick auf das Glossarmanager-Icon in der Tray-Leiste (meistens rechts unten auf lhrem Desktop). Der dritte Weg erfolgt tber die Start-Schaltflache links
unten, klicken Sie auf , Alle Programme* und wahlen Sie per Klick den Glossarmanager aus der Programmliste aus. Uber alle drei Wege gelangen Sie nun zum Hauptmenii, von dem
Sie auf die vier Komponenten des Glossarmanagers ,Glossare durchsuchen”, , Glossarviewer”, ,Vokabeltrainer” und , Glossareditor”, zugreifen kénnen.

Uber die kleine Schaltfliche mit dem Pfeil kann das Menii geschlossen werden. Der Glossarmanager wird dabei jedoch nicht beendet, das Menii kann jederzeit wieder schnell

aufgerufen werden (am Besten Uber einen Doppelklick auf das Tray-lcon).
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C@_ Glossareditor

Der Glossareditor ist die zentrale Eingabe- und Verwaltungskomponente des Glossarmanagers. Hier kdnnen Sie neue Glossare erstellen, bereits bestehende Glossare bearbeiten,
lhren Terminologiebestand in Kapitel und Glossare strukturieren, Glossare in den Glossarmanager importieren sowie in andere Datenformate exportieren.
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@ Glossare erstellen

Um ein neues Glossar zu erstellen, wahlen Sie die Schaltflache ,Glossareditor starten” im Hauptmeni. Im nachsten Fenster klicken Sie auf ,,Neues Glossar erstellen”. Zunéchst
mussen Sie den Titel des Glossars und den Namen des Autors eingeben, sowie die gewilinschten Sprachen aus dem Dropdown-Meni auswahlen. Im Kommentarfeld kénnen
zusatzliche Informationen festgehalten werden.

g 3
Eigenschaften ﬁ

BLCSocial and Human Rights
Autor: Unbekanrt

Sprachen

P? Dewtsch v

P4 Engisch v
Kommentar:

Erstellt mit Glossarmanager

Beinhaltet 177 Eintrage in 3 Kapiteln.

[ b | [ ok

A J

Klicken Sie auf ,,OK“. Nun befinden Sie sich im Hauptfenster des Glossareditors.

[l Glossareditor

X & W W O W

Meu erstellen  Offnen  Speichern  Alle Speichern | Importieren Exportieren Eigens.chaften Einstellungen

Mein erstes Glossar™

Kapitel

P Deutsch B! Franzasisch =# ﬂ Kommentar

1. Kapitel erstellen
Ein Glossar ist aus mehreren Kapiteln aufgebaut. Deshalb missen Sie bei einem neuen Glossar zundchst einen Kapitelnamen in das Kapiteleingabefeld rechts neben der Kapitelliste
eingeben und diesen uber die Schaltfldche ,Erstellen” oder mit Enter bestatigen.

Mein erstes Glossar” |
Kapitel
L

[ Léschen | [ Umbenemnen | [ Erstqlﬂsﬂ_]

Kapitel 2|

Wenn Sie ein weiteres Kapitel anlegen maochten, klicken Sie wiederum in das Kapiteleingabefeld, geben einen Namen ein und bestatigen tber ,Erstellen” oder mit Enter.

2. Eintrage einfligen
Um einen Eintrag einzufiigen, schreiben Sie in das linke untere Eingabefeld den ausgangssprachlichen Term und in das mittlere Eingabefeld das zielsprachliche Aquivalent.
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E.H.Dec.rt.sch A ll Franzésisch —i# ﬂ Kommentar
Herausforderung Epreuve épreuves politiques

[ ][ Lsschen | [ Beaeten | | Eirrfﬁ:éen_].

Begeisterung + enthou| -

In der rechten Spalte knnen Kommentare, Kontextbeispiele oder Besonderheiten vermerkt werden. Fiigen Sie den Eintrag nun tiber einen Klick auf , Einfigen” oder mit der
Entertaste ein.

Die Eintrdge werden nun in alphabetischer Reihenfolge in die Eintragsliste eingefligt. Um die Sortierung zu andern und beispielsweise umgekehrt alphabetisch oder alphabetisch
nach Sprache 2 sortieren zu lassen, klicken Sie auf die Kopfzeile tiber Sprache 1 bzw. Sprache 2 (z.B. Fahnchen + ,Deutsch”).

Fur ein schnelleres Arbeiten bei der Eintragseingabe kdnnen Sie mit der Tab-Taste zwischen den Eintrags-Eingabefeldern hin- und herspringen. Um zwischen allen Eingabefelder im
Glossareditor hin- und herzuspringen, driicken Sie die Tastenkombination Strg+T (um vorwérts zu springen) und Strg+Umschalttaste+T (um riickwirts zu springen). Wenn Sie sich
per Tastenkombination zwischen den Listenbereichen (Kapitelliste und Eintragsliste) bewegen mochten, nutzen Sie die Shortcuts Strg+L (vorwdrts springen) und
Strg+Umschalttaste+L (rlickwdrts springen).

3. Synonyme, Antonyme und Bilder einfligen
Wenn Sie Synonyme, Antonyme oder Bilder zu einem Eintrag einfligen wollen, kdnnen Sie dies tber das Erweiterte Eingabefenster tun. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Eintrag in der Liste und wahlen Sie den untersten Mentipunkt ,Erweitertes Eingabefenster” oder geben Sie den Shortcut Strg+Shift+E ein.

Erweiterte Eingabe ’ - . =

= Synomyme | # Mon}ﬂ'nel i) Bild|

P Deutsch Kommentar B Franzdsisch 4 Kommertar

Uberschwanglichkeit

| léschen || Beaeten || Enftg\.en |

Enthusi|

In dem Fenster ,Erweiterte Eingabe” kdnnen Sie zwischen drei Registerkarten hin- und herschalten, je nachdem, ob Sie ein Synonym, ein Antonym, oder ein Bild einfugen wollen.
Dabei ist wichtig, dass sie den Eintrag, den Sie ergdnzen mochten, vorher Uber die Schaltfliche ,Bearbeiten” oder per Doppelklick ausgewdhlt haben. Synonyme und Antonyme
werden wie der Haupteintrag in die Eingabefelder eingegeben und tber , Einfugen” oder mit Enter bestétigt. Wenn Sie ein Bild einfugen wollen, klicken Sie auf ,Bild einfugen” und
wahlen ein Bild von Ihrem Computer. Wenn Sie Synonyme, Antonyme oder Bilder eingefiigt haben, missen Sie anschlieBend den Haupteintrag tber ,Einfiigen” oder mit Enter
bestatigen.

4. Autokorrektur

Bei der Eingabe im Glossareditor greift automatisch eine sprachspezifische Autokorrektur. Dadurch werden beispielsweise Anfiihrungszeichen automatisch an das jeweilige
Sprachlayout angepasst (z.B.: ,“ wird in « » gedndert, wenn Sie gerade mit Franzdsisch arbeiten) oder unnétige, aus Versehen eingegebene Leerzeichen entfernt. Die Autokorrektur
greift beispielsweise auch, wenn Sie gerade mit Spanisch arbeiten und eine Frage eingeben, wird das erste Fragezeichen automatisch umgedreht (¢?). Sie ist standardmaRig
aktiviert, kann aber Uber die Schaltflache , Einstellungen” im Menu des Glossareditors auf der Registerkarte ,,Autokorrektur” deaktiviert werden. Dort finden Sie auch eine
Ubersicht tiber die Autokorrekturen in allen Sprachen und kdnnen eigene Autokorrekturen hinzufiigen.

5
Einstellungen ﬁ

| Suche I Viewer I Vokabeltrainer I Editor I Sonderzeichen | Autokomektur | Backup
Unnétige Leerzeichen entfemen
Autokomelctur akdiviert

Eingabe Komigiert Sprachzuordnung b
i Deutsch hd
3 3 Deutsch -
" wn Franzdsisch ~|=
5 o Franzosisch A
I 1] il Spanisch | I “
Kis 7 Spanisch -
" r Alle Sprachen -
= Alle Sprachen |

o) o)

% 4

Dazu scrollen Sie in der Liste ganz nach unten und klicken in die vorderste Spalte der untersten Zeile. Fiigen Sie Ihre gewiinschte Autokorrektur ein und wahlen Sie rechts im
Dropdown-Menii, bei welchen Sprachen die Korrektur vorgenommen werden soll. Klicken Sie anschlieRend auf ,,0K“. Uber ,Eintrag entfernen” kénnen Sie unerwiinschte
Autokorrekturen l6schen.
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o@ Glossar bearbeiten

Um ein bereits erstelltes Glossar zu bearbeiten, 6ffnen Sie zunachst den Glossareditor tber die Schaltfliche ,Glossareditor starten” im Hauptmenu. Im néchsten Fenster klicken Sie
auf ,Glossar 6ffnen” und wihlen iiber die Schaltfliche ,Offnen” oder per Doppelklick das Glossar, das Sie bearbeiten wollen. Nun befinden Sie sich im Hauptfenster des
Glossareditors.

1. Eintrage bearbeiten

Klicken Sie den Eintrag, den Sie bearbeiten wollen, an und klicken Sie unten rechts auf ,Bearbeiten”. Alternativ kénnen Sie den Eintrag per Doppelklick zum Bearbeiten auswéhlen.
Nun befindet sich der Eintrag wieder im Eingabefenster und kann verdndert, erganzt oder durch einen Kommentar erweitert werden. Um Synonyme, Antonyme oder Bilder
einzufiigen, siehe Glossar erstellen Punkt 3.

2. Kapitel bearbeiten

Wenn Sie ein neues Kapitel anlegen mochten, klicken Sie in das Kapiteleingabefeld rechts neben der Kapitelliste, geben einen Namen ein und bestatigen auf ,,Einfugen” oder mit
Enter.

Um den Kapitelnamen eines bereits bestehenden Kapitels zu andern, klicken Sie das Kapitel an und anschlieRend auf die Schaltflache ,Umbenennen”. Alternativ konnen Sie das
Kapitel auch per Doppelklick auswihlen. Wenn Sie den Kapitelnamen gesndert haben, klicken Sie auf ,,Ubernehmen®.

Um ein Kapitel auszuschneiden, klicken Sie es in der Kapitelliste an und 6ffnen per Rechtsklick das Kontextmenu. Wéhlen Sie , Kapitel ausschneiden”. Alternativ konnen Sie, wenn
Sie das Kapitel per Mausklick angewahlt haben, auch die Tastenkombination Strg+Umschalttaste+X driicken. Um das ausgeschnittene Kapitel in ein anderes Glossar einzufligen,
klicken Sie in die Kapitelliste und 6ffnen Sie wieder per Mausklick das Kontextmenu. Wahlen Sie , Kapitel einfugen”. Alternativ konnen Sie den Shortcut Strg+Umschalttaste+V
driicken.

Um ein Kapitel zu I6schen, wahlen Sie es in der Kapitelliste an und klicken auf die Schaltflache ,Loschen”. Bevor das Kapitel geléscht wird, erscheint ein Bestatigungsfenster, in dem
Sie noch einmal gefragt werden, ob Sie das Kapitel endgultig 16schen wollen.

Um die Reihenfolge der Kapitel in einem Glossar zu d@ndern, klicken Sie zunéchst ein Kapitel an, dessen Position Sie nach oben oder unten verandern wollen. Durch Klicken auf die
Pfeilbuttons uber dem Kapiteleingabefenster kann die Position des Kapitels verschoben werden.

Kapitel
B Kapitel 1 lﬁ

o

3. Sprachen, Titel und Autor des Glossars andern
Um die Sprachen, den Titel oder den Autor eines Glossars zu andern, klicken Sie auf ,Eigenschaften” im Men des Glossareditors.
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C@_ Glossar speichern

Wenn Sie ein Glossar erstellt oder bearbeitet haben, speichern Sie es tber die Schaltflache ,Speichern” im Menu des Glossareditors oder Giber den Shortcut Strg+S. Wenn Sie in
mehreren Glossaren gleichzeitig arbeiten, kénnen Sie die Schaltflache ,Alle speichern” nutzen. Diese Funktion ist auch Gber den Shortcut Strg+Umschalttaste+S verfiigbar.
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Q Sonderzeichen eingeben

Bei der Eingabe im Glossareditor sind Sonderzeichen fiir die verfiigbaren Sprachen standardmaRig voreingestellt und kénnen tber Tastenkombinationen eingegeben werden. Uber
die Schaltfliche ,Einstellungen” im Menu des Glossareditors auf der Registerkarte ,Sonderzeichen” gelangen Sie zu der Liste der voreigestellten Sonderzeichen.

Symbol Shift Sprachzuordnung

i Franzésisch

[+ Franzdsisch
Franzdsisch

v Spanisch
Portugiesisch
Portugiesisch
Portugiesisch
Niederandisch
Nigderandisch

EHENS

P

I

IEEEEEE

® Konfigurationsassistert

Diese Liste konnen Sie um eigene Zeichen erweitern, indem Sie in der Liste ganz nach unten scrollen und in die vorderste Spalte der untersten Zeile klicken. Figen Sie das
gewiinschte Sonderzeichen ein und wihlen Sie rechts im Dropdown-Menii, in welchen Sprachen das Zeichen vorkommt. Klicken Sie anschlieBend auf ,0K“. Uber ,Eintrag
entfernen” kénnen Sie unerwiinschte Sonderzeichen |éschen. Durch Klicken in die Liste kénnen Sie die Shortcuts fiir die einzelnen Zeichen auch individuell veréndern.
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o@ Glossare strukturieren

Der Glossarmanager ist so konzipiert, dass Sie bereits angelegte Glossare und Kapitel leicht umstrukturieren und tibersichtlich verwalten kénnen. Dazu kénnen Sie Kapitel in andere
Glossare kopieren, zwei Kapitel zu einem zusammenfligen oder Eintrage in andere Glossare und Kapitel kopieren.

1. Kapitel in ein anderes Glossar kopieren

Wenn Sie zwei thematisch zusammengehdrige Glossare der gleichen Sprachkombination mit unterschiedlichen Kapiteln haben, kann es sinnvoll sein, diese zu einem Glossar mit
mehreren Kapiteln zusammenzufiigen. Dazu 6ffnen Sie beide Glossare im Glossareditor und wéhlen das Glossar an, aus dem Sie ein Kapitel herauskopieren wollen. Klicken Sie das
Kapitel in der Kapitelliste an und 6ffnen Sie per Rechtsklick das Kontextmenu. Dort wahlen Sie ,Kapitel kopieren” bzw. , Kapitel ausschneiden®, je nachdem, ob Sie das Kapitel auch
in dem urspriinglichen Glossar behalten wollen. Alternativ kdnnen Sie das Kapitel mit dem Shortcut Strg+Umschalttaste+C kopieren oder mit Strg+Umschalttaste+X ausschneiden.
Wenn Sie das Kapitel ausschneiden, erscheint zunéchst ein Dialogfeld, in dem Sie aufgefordert werden, den Vorgang zu bestatigen. Sie Klicken Sie nun auf die Registerkarte mit
dem Glossar, in das Sie das Kapitel hineinkopieren wollen. Dazu gibt es zwei Mdglichkeiten: Sie kénnen das Kapitel entweder als neues Kapitel zu dem Glossar hinzufiigen, oder es
mit einem bereits bestehenden zu einem Kapitel zusammenfigen. Fur Moglichkeit 1 klicken Sie in die Kapitelliste und 6ffnen Sie per Rechtsklick das Kontextmend. Dort wéhlen Sie
,Kapitel einfigen“. Alternativ kdnnen Sie auch in die Kapitelliste klicken und den Shortcut Strg+Umschalttaste+V dricken.

2. Zwei Kapitel zusammenfiigen mit Priifung auf gleiche und dhnliche Eintrage

Um zwei Kapitel aus einem oder aus verschiedenen Glossaren zusammenzufiigen, schneiden Sie eines der beiden Kapitel wie in Punkt 1 beschrieben aus. Klicken Sie nun das
Zielglossar und das Kapitel in der Kapitelliste an, in das Sie das ausgeschnittene Kapitel einfigen wollen. Klicken Sie in die Eintragsliste und 6ffnen Sie per Rechtsklick das
Kontextmenu. Dort wahlen Sie ,Einfligen”. Alternativ kdnnen Sie auch in die Eintragsliste klicken und die Tastenkombination Strg+V driicken. Der Glossarmanager gleicht die
beiden Kapitel nun automatisch auf gleiche und ahnliche Eintriage ab. Wenn ein solcher Eintrag gefunden wird, 6ffnet sich das Dialogfenster ,Ahnlicher Eintrag vorhanden”.

Ahnlicher Eintrag vorhanden

Ein ahnlicher Eintrag ist bereits vorhanden. Bitte wahlen Sie, welche Aldion nun durchgeflht werden soll.

| P Devtsch P Engiisch

neuen Eintrag = bestehenden Eintrag .~ beide Eintrage beide Eintrage
ubemehmen ' (bemehmen ' kombinieren ubemehmen
I Bestehender Eintrag !
Synoryme./Antoryme Synoryme./Antormyme
Kommertar Bild

A device that smoothes the fevel of an input signal by regulziing fs dimamic range. A compressor
prevents the signal from mpidy exceeding orfaling below 5 selectfed amplfude threshold.

Neuer Entrag
Synoryme. Antoryme Synoryme./Antoryme
= Compresser (seltenere Schreibweise) = expander

= Expander

Kommertar (@ Bild

A device that smoothes the level of an input signal by regulsting #s dynamic range. A compressor
prevents the signal from apidly exceeding or faling befow 3 selecfed amplfude threshold.

[ Gleiche Mltion bei folgenden ahnlichen/doppelten Eintragen durchfiihren
Abuch | | Ok ]

4

Sie kénnen nun zwischen den Optionen ,neuen Eintrag tbernehmen®, ,bestehenden Eintrag tibernehmen”, , beide Eintrage kombinieren” und , beide Eintrage tbernehmen”
wahlen. Wenn Sie ,beide Eintrage kombinieren” anklicken, kénnen Sie weiter unten bei den Komponenten (Synonyme/Antonyme/Kommentar) Hakchen setzen, die sie in den
kombinierten Eintrag Gbernehmen maéchten. Die oberen Felder stehen dabei fur den bereits bestehenden Eintrag, die unteren Felder fur den neu einzufugenden. Klicken Sie
anschlieRend auf ,,OK“.

3. Eintrage in andere Kapitel oder Glossare kopieren

Um Eintrage in ein anderes Kapitel des gleichen oder eines anderen Glossars zu kopieren, wéhlen Sie zunachst das Kapitel in der Kapitelliste an, aus dem Sie einen oder mehrere
Eintrdge herauskopieren wollen. Markieren Sie den Eintrag, den Sie kopieren oder ausschneiden wollen durch Anklicken in der Eintragsliste. Durch Gedriickthalten der Strg-Taste
konnen Sie mehrere Eintrage auswihlen. Offnen Sie mit einem Rechtsklick das Kontextmenii und wihlen Sie ,Kopieren” oder ,Ausschneiden”. Alternativ konnen Sie auch die
Shortcuts Strg+C oder Strg+X verwenden. Offnen Sie nun das Glossar, in das Sie die Eintrage kopieren wollen und klicken das Zielkapitel in der Kapitelliste an. Klicken Sie in die
Eintragsliste und 6ffnen Sie per Rechtsklick das Kontextmeni. Wahlen Sie ,Einfigen” (Alternative: Strg+V). Nun fiihrt der Glossarmanager einen automatischen Abgleich auf gleiche
oder dhnliche Eintrdge durch, Naheres dazu siehe Punkt 2.
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c;.:a_ Import

Mit der Importfunktion kénnen Sie Glossare aus verschiedenen Datenformaten in den Glossarmanager importieren. Neben dem glossarmanagereigenen Format GLR sind auch in
MS Word (oder im Writer von OpenOffice) erstellte Dokumente im RTF-Format sowie MS Excel-Dokumente (oder Calc-Dokumente von OpenOffice) mit dem Glossarmanager
kompatibel und kénnen leicht importiert werden. Uber das Datenformat CSV ist der Glossarmanager auch mit anderen Terminologieverwaltungs- und Ubersetzungsprogrammen
(beispielsweise across) kompatibel.

1. Neues Glossar importieren

Um ein neues Glossar zu importieren, 6ffnen Sie den Glossareditor tiber das Hauptmenii und klicken Sie auf ,Glossar importieren”. Wenn Sie den Glossareditor bereits getffnet
haben, kénnen Sie auch auf die Schaltfliche , Importieren” im Mend klicken. Wahlen Sie nun die zu importierende Datei in einem kompatiblen Datenformat (GLR, RTF oder CSV)
von lhrem Computer. Achtung: die Datei darf in keinem anderen Programm auf Ihren Computer gedffnet sein. Klicken Sie auf ,,Offnen”. Je nach Datenformat ist der folgende
Schritt leicht unterschiedlich und wird in den folgenden Punkten 2, 3 und 4 beschrieben.

2. Import eines GLR-Dokuments
Wenn Sie die Schritte wie in Punkt 1 beschrieben durchgefiihrt haben, 6ffnet sich die importierte GLR-Datei als neues Glossar im Glossareditor, das Sie nur noch abspeichern
mdissen.

3. Import eines RTF-Dokuments
Wenn Sie die Schritte wie in Punkt 1 beschrieben durchgefiihrt haben, 6ffnet sich das Dialogfenster ,RTF Import Einstellungen®.

RTFImpart - Einstellungen lﬂ
Spaltenzuordnung —
Kopfzeile P& Englisch Synonym./Antonym P Deutsch Synonym./Antorym Kommentar £
P e community work =non-profit :gemeinnﬁrtzige Arbeit [ =Verein,... | Strafe!
Kapitel condtions of life Lebensbedingungen |
- : =to emadicate poverty _ - .
Als Uberschrit = conguenng povery =to eliminate poverty Amut besiegen ;ﬂﬁ Egzxénn?:lgn
Sprache | =ta overcome poverty | |
[Englisch] - crucible of violence Krisenherd
Symorym/Antorym dabt relief | j:g f\‘aﬂl;:_eolfartion | Ertschuldung | =5chuldenenass .
[Synenym#Antonym] bt decease Ableben {Dahingeschiedene)
Sprache2 - nL':x:Qschenwur\:Iiges
[Deutsch] - ! [=Een
Sl T jepersonalisation | :_Ehlgrt_pirsinlichung
eportation schiebun:
[Synonym#Antonym] > E s a
desperately empoverished | wollig veramt
Kommentar TR o T T o
disadvantaged benachteiligt; schwach
[Kommentar] - | |
disadvanteaged region | schwache Region
dispute mediation =arbitration Streitschlichtung
Glossareinstellungen division of labour | Arbeitsteilung
Titel: donnee =recipient Empfanger
Social and Human Right =Spender
il leitichod donor | Geldgeber =Gieber
Autor: =Spenderand.... -

Glossarsammler -
[¥] Ansicht aktualisieren Abbruch ] [ Imponieg

Im linken Bereich kdnnen Sie die Spaltenzuordnung vornehmen, so dass der Glossarmanager die Struktur des zu importierenden RTF-Dokuments richtig erkennt.

Im Feld , Kopfzeile“ kdnnen Sie auswahlen, ob es in dem zu importierenden RTF-Dokument Uberschriften {iber den einzelnen Spalten gibt, die den Spalteninhalt bezeichnen. Wenn
es keine Spaltenuberschriften gibt, wéahlen Sie ,Nicht vorhanden”. Wenn sich in der ersten Zeile der Tabelle Spaltentberschriften befinden, wéhlen Sie ,,Einmal am
Dokumentanfang” und wenn es (iber der Zeile mit den Spalteniiberschriften noch eine Uberschrift gibt, wihlen Sie ,Unter der Uberschrift”.

Im Feld , Kapitel” konnen Sie einstellen, ob es in dem zu importierenden RTF-Dokument Kapiteliiberschriften gibt, die tbernommen werden sollen. Gibt es keine
Kapiteliiberschriften, wihlen Sie ,Nicht vorhanden. Wenn das RTF-Dokument aus einer oder mehreren Tabellen mit mehreren Uberschriften besteht, die als unterschiedliche
Kapitel erkannt werden sollen, wihlen Sie , Als Uberschrift“. AnschlieBend kénnen Sie die Zuweisung im Listenfeld Giberpriifen. Durch einen Rechtsklick auf einen Eintrag oder eine
Kapiteluberschrift konnen Sie eine falsche Zuweisung korrigieren und einen Eintrag in eine KapitelUberschrift konvertieren bzw. eine Kapiteliberschrift in einen Eintrag.

In den Feldern ,Sprache 1“ und ,,Synonym/Antonym* bzw. ,Sprache 2“ und ,,Synonym/Antonym®“, sowie im Feld ,Kommentar” kénnen Sie einstellen, welche Spalten in dem RTF-
Dokument vorhanden sind und welcher Spalte diese im Glossarmanager zugewiesen werden.

Uber die Schaltfliche ,,Automatisch erkennen” erkennt der Glossarmanager die Spaltenstruktur des Dokuments, iiber die Spaltenzuordnung kénnen Sie diese automatische
Erkennung anschlieBend korrigieren.

Darunter finden Sie die Glossareinstellungen, Gber die Titel und Autor des Glossars festgelegt werden kénnen. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Importieren”. Nun 6ffnet sich die
importierte RTF-Datei als neues Glossar im Glossareditor, das Sie nur noch abspeichern missen.

9

4. Import eines CSV-Dokuments
Wenn Sie die Schritte wie in Punkt 1 beschrieben durchgefiihrt haben, 6ffnet sich das Dialogfenster ,,CSV Import Einstellungen.
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CSVImport - Einstellungen M
Datensatz Glossareinstellungen
I ibilit Zeichensatz: Feldtrenner:  Texttrenner: Titel: Autor:
[MS Excel v] [Unicode w | [{Tab} Social and Human Rights (Glossarsammler
Spaltenzuondnung -
[¥9] Kepfzeile vorhand IE Englac Synonym/Antorym P Deutsch Synorym/Antorym Kommentar -
zeile vorhanden  E— 7 : e .
Kapitel breeding ground | Nshrboden | %liII::uch im Ubertragenen
Als Uberschrift ~| |burden
Sprache1 dimnahic
[Englisch] - citizenery
Synomym/Antorym cmzenshlp
[SynonymeAntoryme] = civilian stand-by capacity | le Standby Einheiten

Sregrek -c:Iothing | ;“K]eidung

[Deutsch] = co-decision tertscheidung

Synonym/Artonym co-determination | Mitbestimmung |

[SynonymeAntonyme] - _c:o-existence . :.={peaceful} co-existence ?I_Zusammenleben E{J:;';?;;lebﬁﬂ | |
Kommertar | communitv work | =non-orofit | gemeinnitzioe Abeit | =\erein | Strafe! B

T — Ep— ) el

b

Im Bereich , Datensatz” kénnen Sie einstellen, um was fiir ein CSV-Dokument es sich handelt. Im Feld ,,Kompatibilitat” konnen Sie wahlen, ob das Dokument mit MS Excel oder in
welchem Betriebssystem es erstellt wurde. In den weiteren Feldern kénnen Sie den verwendeten Zeichensatz sowie die Feld- und Texttrenner einstellen. Wenn Sie die Schaltflache
»Automatisch erkennen” anklicken, werden diese Einstellungen, sowie auch die Glossareinstellungen und die Spaltenzuordnung in der Regel richtig erkannt.

Im Bereich ,Glossareinstellungen” kénnen Titel und Autor des Glossars festgelegt werden.

Im Bereich ,Spaltenzuordnung” kénnen Sie einstellen, welche Spalten in dem CSV-Dokument vorhanden sind und welcher Kategorie diese im Glossarmanager zugewiesen werden.
Zunéchst konnen Sie einen Haken setzen, wenn das CSV-Dokument eine Kopfzeile mit Spalteniiberschriften aufweist.

Im Feld , Kapitel” konnen Sie einstellen, ob es in dem zu importierenden CSV-Dokument KapitelUberschriften gibt, die tbernommen werden sollen. Gibt es keine
Kapitelliberschriften, wahlen Sie ,Nicht vorhanden”. Wenn das RTF-Dokument aus einer oder mehreren Tabellen mit mehreren Uberschriften besteht, die als unterschiedliche
Kapitel erkannt werden sollen, wihlen Sie ,Als Uberschrift”. Wenn es eine Spalte gibt, in der die Kapitelzugehérigkeit vermerkt ist, wihlen Sie die jeweilige Spalteniiberschrift.

In den Feldern ,Sprache 1“ und ,Synonym/Antonym* bzw. ,Sprache 2“ und ,Synonym/Antonym*“, sowie im Feld ,,Kommentar” kénnen Sie einstellen, welche Spalten in dem CSV-
Dokument vorhanden sind und welcher Spalte diese im Glossarmanager zugewiesen werden.

Klicken Sie anschlieRend auf ,,Importieren”. Nun &ffnet sich die importierte CSV-Datei als neues Glossar im Glossareditor, das Sie nur noch abspeichern mussen.

5. Glossar als neues Kapitel eines bereits bestehenden Glossars importieren

Um ein Glossar als neues Kapitel eines bereits bestehenden Glossars zu importieren, 6ffnen Sie den Glossareditor. Offnen Sie das Glossar, in das Sie das neue Kapitel hinein
importieren wollen. Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben der Schaltflache ,Importieren” und wéhlen Sie , An aktuelles Glossar anfiigen”. Wahlen Sie nun die zu importierende
Datei in einem kompatiblen Datenformat (GLR, RTF oder CSV) von Ihrem Computer. Achtung: die Datei darf in keinem anderen Programm auf Ihren Computer gedffnet sein.
Klicken Sie auf ,Offnen“. Je nach Datenformat ist der folgende Schritt leicht unterschiedlich und wird in den Punkten 2, 3 und 4 beschrieben.

Als weitere Importoption haben Sie auch die Méglichkeit, das aktuell ge6ffnete Glossar mit einer anderen (4lteren oder Uberarbeiteten) Version desselben Glossars abzugleichen.
Dies kann beispielsweise sehr hilfreich sein, wenn zwei Bearbeiter gleichzeitig an einem Glossar gearbeitet haben und die Anderungen zusammengefiigt werden sollen. Der
Glossarmanager erkennt automatisch alle Anderungen an bestehenden Eintragen, fiigt neu eingefiigte Informationen hinzu und empfindet beispielsweise Eintragsverschiebungen
in ein anderes Kapitel nach. Bitte beachten Sie: Beim Glossarabgleich wird nichts geldscht! Wenn Sie zwei Versionen eines Glossars miteinander abgleichen, so bleiben dltere
Eintrage, die in der neueren Version geldscht wurden, trotzdem erhalten. So kénnen Sie aus Versehen geloschte Informationen, beispielsweise durch den Abgleich mit einer
Backup-Version, wiederherstellen. Bei diesem Vorgang werden im Unterschied zur Importfunktion ,An aktuelles Glossar anfigen” keine dhnlichen Eintrage abgeglichen, sondern
nur Eintrdge mit derselben ID! Um zwei Versionen eines Glossars miteinander abzugleichen 6ffnen Sie die aktuelle Version des Glossars im Glossareditor. Klicken Sie nun auf den
kleinen Pfeil neben der Schaltflache ,Importieren” und wahlen Sie ,Mit aktuellem Glossar abgleichen” (oder driicken Sie die Tastenkombination Strg+Alt+l). Wahlen Sie nun die
Version desselben Glossars von Ihrem Computer, das Sie mit der gedffneten Version abgleichen méchten und klicken Sie auf ,,0ffnen”. Sobald der Glossarmanager einen
gednderten Eintrag findet, 6ffnet sich das Fenster ,Eintrage abgleichen. Hier mussen Sie sich zwischen dem bestehenden und dem neuen Haupteintrag entscheiden und kénnen
zusatzlich bei weiteren Informationen des anderen Eintrags Haken setzen. So kénnen Sie die Informationen nach Wunsch miteinander kombinieren. Bestatigen Sie mit ok und
fahren und wiederholen Sie den Vorgang fur alle weiteren gednderten Eintrage.

Eintrage abgleichen

Ertscheiden Sie sich fir einen Haupteintrag und kombinieren diesen mit den gewlnschten Zusatzinformationen aus beiden Eintragen.

©) bestehender Haupteintrag @ neuer Haupteintrag
Kapitel: Audictechnik allgemein Kapitel: Audiotechnik allgemein
P Deutsch 2 Englisch P Deutsch ] Englisch
| Tonstudio !recording studio | Tonstudio recording studio
Synoryme./Antoryme Synoryme/Antoryme Synonyme./Antoryme Synonyme./Antoryme
= mastering studio (@uf Mastering s = Masteringstudio [] = mastering studio {auf Mastering s
[¥] = mixing studio (auf Mischung spez
[¥] = sound studio {Uberbegriff)
Kommentar Bid || ] Kommentar
Sound studio "entspricht dem dem Ubebegr ,, Tonstudio "im wSound studio "entspricht dem dem Ubebegr ,, Tonstudio "in
Dectschen. e Benennung .recording studio ™ wind jedoch sefir vie Dewtschen. Die Be 7 ding studio ™ wind jedoch sefr viel
[ mwbrch | Ok

6. Import vom Explorer

Es gibt direkt vom Windows-Explorer einen schnellen Weg, Dokumente in den Glossarmanager zu importieren. Dazu miissen Sie den Glossarmanager nicht 6ffnen. Offnen Sie den
Windows-Explorer und gehen Sie in das Verzeichnis, in dem sich die zu importierende Datei im GLR-, RTF- oder CSV-Format befindet. Offnen Sie per Rechtsklick auf die Datei das
Kontextmenu und wahlen Sie ,,Glossar importieren” bzw. , Als Glossar importieren®.
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MName Anderungsdatum

10.08.2008 13:53
10.08.2008 1353
Glossar importieren
o

W [Deutsch-Englisch] Social and Human Rights.glr

W [Deutsch-Ttalienisch] Medizin.glr |
w [Englisch (USA)-Deutsch] America.f
W [Miederlindisch-Deutsch] Sprachky
E2L) [Deutsch-Englisch] Secial and Hum Freigabe...

mit...

Nun 6ffnet sich der Glossareditor. Fiihren Sie je nach Datenformat die in Punkt 2, 3 oder 4 beschriebenen Schritte durch und Speichern Sie anschlieRend das Glossar.

Wenn Sie den Glossareditor bereits gedffnet haben, gibt es einen weiteren schnellen Weg vom Windows-Explorer aus: Sie kénnen das Glossar per Drag & Drop importieren. Offnen
Sie den Windows-Explorer und gehen Sie in das Verzeichnis, in dem sich die zu importierende Datei im GLR-, RTF- oder CSV-Format befindet. Klicken Sie nun die Datei an und
ziehen Sie sie mit der Maus auf die Glossareditor-Schaltflache in der Taskleiste. Wenn Sie die Maus weiter in den Bereich der Eintragsliste bzw. den Kapitelbereich ziehen und dort

loslassen, importieren Sie die Datei als neues Kapitel des bereits gedffneten Glossars. Wenn kein Glossar geéffnet ist, wird ein neues erstellt. Wenn Sie die Maus von der
Glossareditor-Schaltflache auf die Registerkarten-Leiste des Glossareditors ziehen, wird ebenfalls ein neues Glossar erstellt.
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o@ Export

Mit der Exportfunktion kénnen Sie Glossare in verschiedenen Datenformaten aus dem Glossarmanager exportieren. Neben dem glossarmanagereigenen Format GLR kann auch in
RTF, CSV und HTML exportiert werden. Somit sind Glossare, die mit dem Glossarmanager erstellt wurden, auch mit MS Word, MS Excel, den entsprechenden Komponenten von
OpenOffice und anderen Terminologieverwaltungs- und Ubersetzungsprogrammen (beispielsweise across) kompatibel. Uber den HTML-Export kénnen die Glossare auch im
Internet veroffentlicht werden.

1. Export als GLR-Dokument

Wenn Sie ein Glossar als GLR-Datei exportieren wollen, 6ffnen Sie es zunachst im Glossareditor. Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Exportieren” im Meni oder driicken Sie den
Shortcut Alt+E. Legen Sie nun Speicherort und Dateinamen fest und wahlen Sie ,Glossarmanager-Dokument” als Dateityp aus der Liste. Klicken Sie auf ,Speichern”. Nun &ffnet sich
das Dialogfenster , GLR Export Einstellungen®.

GLRExport - Einstellungen ﬁ

Folgende Kapitel werden exportiert:

[¥] Social and Human Rights |
[¥] Social and Human Rights Il
[¥] Freedoms and Rights

&

Hier kdnnen Sie auswahlen, welche Kapitel des Glossars exportiert werden. Klicken Sie auf ,Exportieren”.

2. Export als RTF-Dokument

Wenn Sie ein Glossar als RTF-Datei exportieren wollen, 6ffnen Sie es zunachst im Glossareditor. Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Exportieren” im Menu oder dricken Sie den
Shortcut Alt+E. Legen Sie nun Speicherort und Dateinamen fest und wahlen Sie ,RTF-Dokument” als Dateityp aus der Liste. Klicken Sie auf ,Speichern”. Nun &ffnet sich das
Dialogfenster ,Export Einstellungen”.

Export - Einstellungen &J

i Mach Kapiteln sortieren Folgende Kapitel werden exportiert:
Sortieren nach | Sprache1 A-Z - [¥] Audiotechnik allgemein
| Equipment
] Sprachen vertauschen % Akustik

Synonyme/Antonyme exportienen
Kommentare exportieren
Bilder expaortieren

Sehgrote: [ amen | [ Evetem

Hier konnen Sie einstellen, ob nach Kapiteln sortiert wird, nach welcher Sprache und in welcher Richtung alphabetisch sortiert wird, ob die Sprachen vertauscht werden sollen und
ob Synonyme, Antonyme und Kommentare mitexportiert werden. AuBerdem kdnnen Sie auswahlen, welche Kapitel des Glossars exportiert werden. Klicken Sie auf ,Exportieren”.

3. Export als CSV-Dokument

Wenn Sie ein Glossar als CSV-Datei exportieren wollen, 6ffnen Sie es zunachst im Glossareditor. Klicken Sie nun auf die Schaltflache , Exportieren” im Menu oder dricken Sie den
Shortcut Alt+E. Legen Sie nun Speicherort und Dateinamen fest und wéhlen Sie ,,CSV-Dokument” als Dateityp aus der Liste. Klicken Sie auf ,Speichern®. Nun &ffnet sich das
Dialogfenster ,CSV Export Einstellungen®.

CSVExport - Einstellungen ﬁ

Datensatz (Verwendeter Zeichensatz ist Unicode UTF-16 Little Endian)

Kompatibilitat:| MS Bxcel ~ | Feldtrenner: | (Tab} Texttrenner: |

Nach Kapiteln sortieren Folgende Kapitel werden exportiert:

Kapitelname: | als Uberschrift - [¥] Social and Human Rights |

1 [¥] Social and Human Rights 11
Sortieren nach | Sprache AZ % [¥] Freedoms and Rights

] Sprachen vertauschen

Synonyme./Antoryme exportieren
[¥] Kommentare exportieren

Abbuch | | Bpqeren |

4

Im oberen Bereich des Fensters konnen Sie die Kompatibilitdt des zu erstellenden CSV-Dokuments sowie die Feld- und Texttrenner einstellen. Im unteren Bereich des Fensters
konnen Sie festlegen, ob nach Kapiteln sortiert wird, nach welcher Sprache und in welcher Richtung alphabetisch sortiert wird, ob die Sprachen vertauscht werden sollen und ob
Synonyme, Antonyme und Kommentare mitexportiert werden. AuBerdem kdnnen Sie auswahlen, welche Kapitel des Glossars exportiert werden. Klicken Sie auf ,,Exportieren”.

4. Export als HTML-Dokument

Wenn Sie ein Glossar als HTML-Datei exportieren wollen, 6ffnen Sie es zundchst im Glossareditor. Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Exportieren” im Ment oder driicken Sie den
Shortcut Alt+E. Legen Sie nun Speicherort und Dateinamen fest und wéhlen Sie ,,HTML-Dokument” als Dateityp aus der Liste. Klicken Sie auf ,Speichern”. Nun 6ffnet sich das
Dialogfenster ,Export Einstellungen®.
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Export - Einstellungen ﬂ

Mach Kapiteln sortieren Folgende Kapitel werden exportiert:
Sortieren nach | Sprache1 A-Z - [¥] Audictechnik allgemein

V| Equipment
[ Sprachen vertauschen % Akustik

Synonyme/Antonyme exportieran
Kommentare exportieren
i Bilder exportieren

| Schifigrate: [ abuch | [ Bpotern |

Hier konnen Sie einstellen, ob nach Kapiteln sortiert wird, nach welcher Sprache und in welcher Richtung alphabetisch sortiert wird, ob die Sprachen vertauscht werden sollen und
ob Synonyme, Antonyme und Kommentare mitexportiert werden. AuBerdem kdnnen Sie auswahlen, welche Kapitel des Glossars exportiert werden. Klicken Sie auf ,Exportieren”.
Achtung: neben dem HTML-Dokument wird zusatzlich ein Ordner erstellt, in dem die Grafiken abgespeichert sind.

29/67



Glossarmanager - Hilfe 20.11.2008

C@ Datenaustausch mit across

1. Export aus across in den Glossarmanager

Offnen Sie die Terminologiekomponente von across crossTerm Manager. Starten Sie den crossTerm Export Wizard in der Menii-Leiste oder (iber die Schaltfliche in der Symbol-
Leiste und klicken Sie auf , Weiter”. Wahlen Sie nun das CSV-Format als Export-Format und klicken anschlieRend auf ,Weiter”. Geben Sie einen Dateinamen und den Speicherort an
und klicken ,Speichern”. Klicken Sie erneut auf ,,Weiter“. In der nachsten Ansicht kénnen Sie verschiedene Exportfilter wihlen, durch die Auswahl der zu exportierenden Eintrige
eingegrenzt werden kann. Klicken Sie nach lhrer Auswahl auf ,Weiter”. Setzen Sie nun bei den 2 Sprachen ein Hakchen, fur die Sie Eintrége aus across exportieren mochten
(Achtung: die aktuelle Version des Glossarmanagers basiert auf Sprachenpaaren, wihlen Sie daher nur 2 Sprachen auf einmal aus!). Bestatigen Sie mit ,Weiter”. Nun kdnnen Sie
zusatzliche Informationen wahlen, die fir jeden Eintrag exportiert werden sollen. Wir empfehlen die Angabe Fachgebiet (wird im Glossarmanager als Kapitelname wiedergegeben).
Bestatigen Sie mit ,Weiter”. Im der ndchsten Ansicht kénnen Sie die Termeigenschaften wahlen. Wie bereits erwdhnt empfehlen wir die Angabe Fachgebiet sowie Anmerkung
(wird im Glossarmanager im Kommentarfeld wiedergegeben). Klicken Sie auf ,Weiter”. In der Ansicht , Trennzeichen” lassen Sie die standardmaRig ausgewdahlte Auswahl
,Semikolon“. Klicken Sie erneut auf ,Weiter”. Nun werden die Eintrdge exportiert. Klicken Sie anschlieRend auf ,,Abschluss“. Die Eintrage sind nun in eine CSV-Datei an Ihrem
gewiinschten Speicherort exportiert worden. Fiir eine ausfuhrlichere Beschreibung konsultieren Sie die Hilfe von across. Um die exportierten Eintrége in den Glossarmanager zu
importieren, siehe Kapitel Import.

2. Import in across aus dem Glossarmanager

Offnen Sie die Terminologiekomponente von across crossTerm Manager. Starten Sie den crossTerm Import Wizard in der Menii-Leiste oder tiber die Schaltfliche in der Symbol-
Leiste und klicken Sie auf ,Weiter”. Wahlen Sie nun das CSV-Format als Import-Format und klicken anschlieRend auf ,Weiter”. Wéhlen Sie nun die Datei aus, die Sie importieren
mochten und klicken Sie auf ,Offnen”. Wihlen Sie in der nichsten Ansicht den Modus ,,Import mit Benutzerinteraktion”. Klicken Sie auf , Weiter“. Klicken Sie ,,Semikolon” als
Trennzeichen aus und bestatigen Sie mit ,Weiter”. Im nachsten Schritt werden die Spaltenuberschriften zugewiesen und den in across zur Verfiigung stehenden Kategorien und
Attributen zugeordnet. Klicken Sie dazu eine Spaltentberschrift an und wéhlen tber das Pulldown-Menti rechts eine entsprechende across-Kategorie. Wenn alle
Spalteniberschriften zugeordnet sind, klicken Sie auf ,Weiter”. Weisen Sie die zuvor eingestellten Zuordnungen nun den gewiinschten Sprachen zu und bestatigen Sie mit
»Weiter”. Im nachsten Schritt missen Sie den Eintrdgen einen Benennungstyp zuweisen. Klicken Sie auf ,0K“ und dann auf , Weiter”. Nun kdnnen Sie den Eintrdgen weitere
Attribute zuweisen. Klicken Sie anschlieRend auf ,,Importieren” und anschlieRend auf ,,Abschluss”. Fir eine ausfuhrlichere Beschreibung konsultieren Sie die Hilfe von across. lhre
aus dem Glossarmanager exportierte Terminologie ist nun in crossTerm verfugbar.
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@ Autosave

Der Glossarmanager bietet die Méglichkeit, Anderungen in den Glossaren in regelmaRigen Zeitabstdnden automatisch zu speichern. Um diese Option zu aktivieren, klicken Sie auf
"Einstellungen" im Men(.
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C@_ Glossare durchsuchen

Mit der Komponente ,,Glossare durchsuchen” konnen Sie durch gezielte Suchanfragen auf Ihren Glossarbestand zugreifen. Das kompakte Suchfenster integriert sich unauffallig in
jede Arbeitsoberflache und kann schnell per Shortcut gesffnet werden.

32/67



Glossarmanager - Hilfe 20.11.2008

@ Suchfunktion 6ffnen

Um das Suchfenster zu 6ffnen, klicken Sie auf ,,Glossare durchsuchen” im Hauptmenu. Eine empfehlenswerte Alternative ist der Hotkey Strg+F12, der aus jeder Oberflache heraus
funktioniert und ein schnelles Arbeiten erlaubt. Der Hotkey kann jedoch auch auf eine andere Tastenkombination gelegt werden (siehe Glossare durchsuchen - Weitere
Einstellungen).

|- I Ed-a 8 e
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C;.:a_ Suche durchfiihren

Um eine Suche durchzufiihren, tippen Sie eine Suchanfrage in das Eingabefenster und driicken Sie Enter oder klicken Sie auf das Such-Symbol rechts neben dem Eingabefenster.

] great lake BF-a8 L\\, @
I P America

“the Great Lakes jthe Midwest]
die Grofien Seen

Lake Erie

Lake Huron

Lake Michigan

Lake Superior

Lake Ontario

KTl

a city ON the Great Lakes -

M 1 Treffer in 4 Glossaren mit 1837 Eintr3gen

Wenn Sie das Fenster mit den Suchergebnissen wieder einklappen wollen, klicken Sie auf den Button mit dem nach oben zeigenden Pfeil links unten. In der Ecke rechts unten
konnen Sie die GroRe des Suchfensters anpassen. Wenn Sie das Symbol mit der Pinnnadel ganz links aktiviert haben, befindet sich das Suchfenster immer im Vordergrund. Wenn
die Pinnnadel nicht aktiviert ist, minimiert sich das Fenster, sobald Sie auRerhalb des Suchfensters arbeiten. Um die Suchergebnisse tbersichtlicher darzustellen, kénnen Sie alle

Treffer in einem Glossar einklappen. Dazu klicken Sie auf den Button mit dem Minus vor den Sprachfahnchen. Um die Treffer wieder ausfihrlich anzuzeigen, klicken Sie nochmals
auf den Button, der nun als Plus dargestellt wird.
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C@_ Suchsyntax

Die Suchfunktion des Glossarmanagers umfasst die folgenden Verknupfungsoperatoren:
+ UND-Suche

- NICHT-Suche

| ODER-Suche

““ Wenn Sie einen Begriff in Anfiihrungszeichen eingeben, wird er als einzelner Begriff und nicht als Wortteil gesucht. Setzen Sie mehrere Begriffe in Anflhrungszeichen, werden
nur die Ergebnisse als Treffer angezeigt, in der die Begriffe in genau dieser Reihenfolge vorkommen.

StandardmaRig werden auch Wortteile als Treffer angezeigt, wenn zum Beispiel nach ,,Politik” gesucht wird, wird auch ,Landespolitik” unter den Ergebnissen angezeigt.
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o@ Suchfilter

20.11.2008

Die Suchanfrage kann auch durch Suchfilter eingeschrankt werden. Klicken Sie auf das kleine Filter-Symbol (das zweite Symbol von links neben dem Eingabefeld). Nun kénnen Sie

wahlen, ob Sie die Sprachauswabhl, die Autorenauswahl oder die Glossarauswabhl fiir die Suchanfrage einschranken méchten.

¥ ”audio |a 5’_|QA | @

v

audio engineering
analoge Audictechnik =
digitale Audiotechnik

DAW [Equipment]
= Digital Audio Workstation
= digitale Audio-Workstation
DAW

(=) B¥ Musterglossar ;!ludi{:'tev::hni|'Jlgll Sprachen 4
Audiotechnik fAudictechnik sligemeiny | @  Glossare 3
= Tontechnik & Autor .

Eingabetoleranz

4 Treffer in einem Glossar mit 3 Eintrigen

Alle Sprachen auswahlen

Deutsch - Englisch

Deutsch - Italienisch

Englisch (USA) - Deutsch

Durch einen Klick auf die jeweils oberste Zeile kénnen alle Sprachen, Autoren oder Glossare deaktiviert oder wieder aktiviert werden. Die einzelnen Sprachkombinationen, Glossare
oder Autoren kénnen durch anklicken deaktiviert oder wieder aktiviert werden. Die ausgewdhlten Suchfilter bleiben eingestellt, bis das Suchfenster geschlossen wird.

Uber das Feld ,Eingabetoleranz“ kénnen Sie zusitzlich einstellen, ob die GroR- und Kleinschreibung bei der Suchanfrage beriicksichtigt werden soll oder nicht. Bei der
Standardeinstellung wird die GroR- und Kleinschreibung ignoriert. Uber die Schaltfliche ,Ahnliche Zeichen akzeptieren®, kénnen Sie lhre Suche noch toleranter gestalten. Wenn
sich in dem gesuchten Wort beispielsweise ein e befindet, werden auch Wérter mit den Buchstaben e,é,&,8,&é im Suchergebnis angezeigt. Darlber hinaus werden folgende

Toleranzen aktiviert:
o ss,B

C¢

c¢

oe,ce

n,i

AAAARAR

O 0O OO0 O

o
9:
s
- o
kS
o
Q)

€,6,8,8,6
LELLT
[RARA]
0,0,0,0,0
0,6,0,6,6
u,0,u,0
u,4,u,0

O O0OO0OO0OO0O0OO0OO0
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C@_ Suchergebnisse drucken

Wenn Sie das Ergebnis einer Suchanfrage drucken wollen, klicken Sie auf das kleine Druckersymbol (das dritte von links neben dem Eingabefeld). Nun 6ffnet sich das Fenster mit
der Druckvorschau, in dem Sie Formateinstellungen vornehmen und den Druck in Auftrag geben kénnen.
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C@_ Weitere Einstellungen

Wenn Sie auf das vierte Symbol von links neben dem Eingabefeld klicken, 6ffnet sich das Dialogfenster ,Einstellungen®. Hier konnen Sie einstellen, ob GroR- und Kleinschreibung
beachtet wird und den Hotkey zum Offnen des Suchfensters anpassen.
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0@ Onlinesuche

Sie konnen die Suchfunktion Ihres Glossarmanagers so konfigurieren, dass Sie schnell und direkt in Onlinewérterbiichern im Internet weitersuchen kénnen. Dazu kénnen Sie selbst
einstellen, fiir welche Sprachkombinationen auf welche Onlinewérterbiicher weitergeleitet wird. Offnen Sie den Glossareditor, klicken Sie auf die Schaltfliche ,Einstellungen” und

wechseln Sie auf die Registerkarte ,Suche”. Klicken Sie im Bereich ,Onlinesuche” auf ,Einfligen” und folgen Sie den Anweisungen, um lhre gewiinschten Onlinesuchanbieter
einzurichten.

Achtung: fur diese Funktion missen Sie mit dem Internet verbunden sein!
J equalizer BeF-at @
(=) % Suche Online i
PR auf dictlegor
Ll L aufdict.leﬁt'%
VA& auf www.wosxikon.com

|E 0 Treffer in 3 Glossaren mit 709 Eintrgen
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"@ Glossarviewer

Mit dem Glossarviewer kénnen die Glossare in ansprechender Form angezeigt und gedruckt werden. Dariiber hinaus bietet er die gleichen Exportfunktionen wie der Glossareditor.
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@ Glossar anzeigen

Um ein Glossar anzuzeigen, 6ffnen Sie den Glossarviewer {iber das Hauptmenii. Wahlen Sie nun das Glossar, das Sie anzeigen lassen wollen und klicken Sie auf ,Offnen”.

|| Glossarviewer - America

Offnen  Kapitelauswahl  Exportieren Drucken Einstellungen

America
Autor: Unbekannt [Letzte Anderung: 10.08.2008 13:54:15]

FZ Englisch (USA) P Deutsch Kommentar

[the Midwest
a stone's throw away einen Katzensprung entfernt

agribusiness Agrarindustrie
American Civil War Sezessionskrieg = Amenikanischer 1861-1865
Birgerknieg
aqueduct Aquadukt = Wasserleitung,
Wasserleitungsbricke
backwoods region abgeschiedene Gegend = hinterwéldlerische
Gegend
= abgelegene Region

flourmill Getreidemihle
Greek revival architecture MNeoklassischer Baustil
the bank of a river Ufer

“‘the Great Lakes die Grofien Seen Lake Erie
Lake Huron
Lake Michigan
Lake Superior

Uber die Schaltfliche ,Kapitelauswahl“ kénnen Sie einzelne Kapitel durch Anklicken deaktivieren oder iiber ,Kapitelauswahl aufheben” alle Kapitel deaktivieren.
Uber ,Einstellungen” kénnen Sie im Dropdown-Menii zwischen vier verschiedenen SchriftgroRen wahlen.

Achtung: Sie kénnen immer nur ein Glossar auf einmal anzeigen.
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C@ Glossar drucken
Um das angezeigte Glossar zu drucken, klicken Sie auf die Schaltfliche ,Drucken im Menl des Glossarviewers. Nun 6ffnet sich das Fenster ,Druckvorschau”, in dem Sie
Formateinstellungen vornehmen und den Druck in Auftrag geben kénnen.

Bevor Sie auf ,Drucken” klicken, kénnen Sie tiber die Schaltfliche ,Einstellungen” auswéhlen, ob das gedruckte Glossar nach Kapiteln sortiert werden soll, nach welcher Sprache
und in welcher Richtung alphabetisch sortiert wird, ob die Sprachen vertauscht werden sollen und ob Synonyme, Antonyme, Kommentare und Bilder mitgedruckt werden.

AuBerdem kénnen Sie zwischen vier verschiedenen SchriftgroBen wahlen.
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m@ Glossar exportieren

Der Glossarviewer bietet die gleichen Exportfunktionen wie der Glossareditor: die Glossare konnen in das glossarmanagereigene Format GLR, in RTF, CSV und HTML exportiert
werden. Siehe Glossareditor - Export.
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C@_ Vokabeltrainer

Der Vokabeltrainer bietet die Moglichkeit, im Glossarmanager gespeicherte Glossare oder einzelne Kapitel zu lernen. Durch das bewédhrte benutzerdefinierte Vokabelkastensystem
kénnen schwierige und besonders wichtige Eintrage trainiert werden, bis sie sicher beherrscht werden.
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o@ Benutzerprofil

Wenn Sie den Vokabeltrainer Gber das Hauptmen ge6ffnet haben, missen Sie zunachst Ihr Benutzerprofil anwéhlen.

Benutzerprofil
o [Neuer Benutzer VI
; Glossarsammiler

[ abuch || WeﬂerL\?J

Um ein neues Benutzerprofil anzulegen, wahlen Sie ,Neuer Benutzer” aus dem Dropdown-Menl und geben Sie Ihren gewiinschten Benutzernamen ein. Klicken Sie nun auf
»Weiter”.

Um in ein anderes Benutzerprofil zu wechseln, klicken Sie auf die Schaltflache , Benutzer wechseln” im Menu des Vokabeltrainers und wechseln Sie tiber das Dropdown-Meni zu
dem gewtinschten Benutzer.

Um ein Benutzerprofil zu l6schen, klicken Sie auf den Button mit dem durchgestrichenen Mannchen links neben dem Dropdownmeni des Benutzerprofil-Dialogfensters.
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C@_ Anzeigefunktion

Wenn Sie ihr Benutzerprofil ausgewahlt haben, gelangen Sie zum Hauptfenster des Vokabeltrainers. Um ein Glossar, ein Kapitel oder einen Vokabelkasten vor dem Abfragen
durchlesen, drucken oder exportieren zu kénnen, verfiigt der Vokabeltrainer tber die gleiche Anzeigefunktion wie der Glossarviewer. Dazu wéhlen Sie das gewiinschte Glossar

oder Kapitel oder den Vokabelkasten durch Anklicken aus und klicken auf die Schaltfliche ,Anzeigen”. Alle weiteren Funktionen der Anzeige kdnnen Sie in Kapitel Glossarviewer
nachlesen.
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Q Vokabelabfrage

Um sich ein Glossar oder Kapitel abfragen zu lassen, starten Sie zunachst den Vokabeltrainer und wahlen Ihr Benutzerprofil. Klicken Sie nun im Hauptfenster des Vokabeltrainers
das Glossar an, das Sie sich abfragen lassen wollen.

:

Benutzer wechseln  Einstellungen

Glossare | Vokabelksten
ocial and Human Fights Kapitel

P® B Union européenne Social and Human Rights | 56
P® 1 Medizin Social and Human Rights 11 113
P¥ P® America Freedoms and Rights 8

Im rechten Bereich des Fensters werden alle Kapitel des Glossars angezeigt. Wahlen Sie dort per Mausklick ein oder mehrere Kapitel aus (durch Gedriickthalten der Strg-Taste
konnen Sie mehrere Kapitel markieren). Klicken sie auf , Abfragen”. Nun &ffnet sich das Abfragefenster.

1 @ vokebeltrainer [E=REER

L
P® Deutsch
die Groken Seen Lake Michigan fal
i Lake Superior
Lake Ontario [
P Englisch (USA) -
the Great| & city ON the Great Lakes T
£ Bid fnzeigen i< |
R
7
Abgefragt: 5 von 13, davon 3falsch beantwortet [ Beenden

Geben Sie die zielsprachliche Entsprechung zu dem angezeigten ausgangsprachlichen Eintrag in das Eingabefeld ein und bestatigen Sie mit Enter oder klicken Sie auf ,Priifen”. Uber
dem Fortschrittsbalken sehen Sie, ob die Eingabe richtig oder falsch war, im rechten Fenster wird die korrekte Antwort angezeigt. Um Fortzufahren dricken Sie nochmals Enter

oder klicken Sie auf , Weiter”. Wenn das gesamte Glossar oder Kapitel einmal abgefragt ist oder Sie vorher auf die Schaltfliche ,,Beenden” klicken, 6ffnet sich ein neues Fenster mit
der Fehlerstatistik.
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Q Abfrageoptionen einstellen

Bevor Sie den Abfragevorgang starten, konnen Sie Gber die Schaltflache ,Einstellungen” im Hauptfenster des Vokabeltrainers die Abfrageoptionen festlegen.

ﬁ Vokabeltrainer | Edior ISondeaeimenIMokoneldur | Backup |

[7] Grok-/Kleinschreibung beachten

] b ichtung: he? -> Sprachel -

|—1_' _|| Abfragedurchgange 3
I%Fehler emeut abfragen

] o

Hier kénnen Sie ein Hakchen setzen, wenn beim Abfragen die GroR- und Kleinschreibung berticksichtigt (standardmé&Rig deaktiviert) und Fehler erneut abgefragt werden sollen.
AuRerdem konnen Sie einstellen, wie die Abfragerichtung sein soll (Sprache 1 -> Sprache 2, Sprache 2 -> Sprache 1 oder gemischt) und wie viele Abfragedurchgange durchgefihrt
werden sollen.
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0@ Fehlerstatistik

Wenn Sie den Abfragevorgang durchlaufen haben oder vorher auf die Schaltflache ,Beenden” klicken, 6ffnet sich ein neues Fenster mit der Fehlerstatistik.

T Glossarviewer - America

= ..

W &

Kapitelauswahl  Filter  Exportieren Drucken Einstellungen

B L

Vokabeltrainer - Vokabelkasten - America
Autor: Unbekannt [Letzte Anderung: 18.10.2008 00:38:32]

m

backwoods region

& flourmill
w Greek revival
architecture

& the bank of a river

Wasserleitungsbriicke
abgeschiedene = hinterwéldlerische
Gegend Gegend

= abgelegene Region
Getreidemiihle
Neoklassischer
Baustil
Ufer

0

B4 Englisch (USA) P Deutsch Kommentar 7 s
[the Midwest |
& a stone's throw einen Katzensprung ;)
away entfernt
< agribusiness Agrarindustrie 0
American Civil War Sezessionskrieg = Amerikanischer 1861-1865 0
Biirgerkrieg
< agueduct Aquadukt = Wasserleitung, 0

20.11.2008

Unter dem Glossartitel finden Sie Ihre Fehlerquote in Prozent. Darunter sind alle Eintrage aufgelistet; die Eintrage, bei denen Fehler gemacht wurden, sind farblich durch eine
hellrote Unterlegung gekennzeichnet. In den drei Spalten ganz rechts finden Sie die Statistik zu jedem Eintrag: die Anzahl der Abfragedurchgdnge und wie oft der Eintrag richtig und

falsch gemacht wurde.

Die duRerste Spalte ganz links bezeichnet den Vokabelkasten-Status des Eintrags. Es gibt drei Vokabelkasten-Zusténde, die jedem Eintrag in Abhdngigkeit von der Fehlerquote
zugeweisen werden: ,Nicht in Vokabelkasten verschieben”, ,In Vokabelkasten verschieben” und ,Permanent in Vokabelkasten verschieben”. Durch Anklicken des jeweiligen
Symbols in der Vokabelkasten-Spalte kann der Zustand des Eintrags verandert werden.

Uber die Meniileiste kénnen Sie die Auswahl der angezeigten Kapitel oder der angezeigten Eintrage (nur richtige, falsche oder nicht abgefragte Eintrige) einschranken. Sie kénnen
die Fehlerstatistik auch als GLR-, RTF-, CSV- oder HTML-Dokument exportieren (Ndheres zur Exportfunktion siehe Glossareditor - Export). Uber die Schaltflache ,Drucken” kénnen

Sie die Fehlerstatistik drucken lassen.
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C@_ Vokabelkasten

Wenn Sie sich ein Glossar ein- oder mehrmals abfragen lassen haben, werden die Eintrage, bei denen Fehler gemacht wurden, automatisch in den zu dem Glossar bzw. Kapitel
gehorigen Vokabelkasten kopiert. Wenn sie nun gezielt an Ihren Schwachpunkten arbeiten wollen, kénnen Sie den Vokabelkasten trainieren. Dazu wechseln Sie im Hauptfenster
des Vokabeltrainers von der Registerkarte ,Glossare” auf ,Vokabelkasten”. Uber die Schaltfliche , Anzeigen” kénnen Sie sich den Vokabelkasten zum Lernen und Durchlesen
anzeigen lassen. Hier kénnen Sie auch die Auswahl der Eintrage in dem Vokabelkasten verdndern: Die duRerste Spalte ganz links bezeichnet den Vokabelkasten-Status des Eintrags.
Es gibt drei Vokabelkasten-Zustande, die jedem Eintrag in Abhdngigkeit von der Fehlerquote beim Abfragen zugewiesen werden: ,Nicht in Vokabelkasten verschieben, ,In
Vokabelkasten verschieben und ,Permanent in Vokabelkasten verschieben”. Durch Anklicken des jeweiligen Symbols in der Vokabelkasten-Spalte kann der Zustand des Eintrags
verandert werden. Wenn der Eintrag beim Abfragen mindestens 50% falsch gemacht wurde, wird ihm automatisch der Status ,In Vokabelkasten verschieben” zugewiesen. Wenn
der Eintrag beim Abfragen mindestens 50% richtig gemacht wurde, wird ihm der Status ,nicht in Vokabelkasten verschieben” zugewiesen, sie finden ihn also nicht im
Vokabelkasten. Um wichtige Eintrage trotzdem in den Vokabelkasten zu verschieben, lassen Sie sich die Fehlerstatistik anzeigen und dndern Sie den Vokabelkasten-Status in der
ersten Spalte. Wird ein Eintrag beim Abfragen des Vokabelkastens mehr als 50% richtig beantwortet, wird er automatisch aus dem Vokabelkasten entfernt. Flr hartnackige Fehler

oder wichtige Eintrage konnen Sie selbst den Status ,Permanent in Vokabelkasten verschieben zuweisen, damit der Eintrag selbst bei geringer Fehlerquote nicht aus dem
Vokabelkasten entfernt wird.
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@ Backup

Mit Hilfe der Backup-Funktion wird sichergestellt, dass ihr Terminologiebestand einfach und automatisch vor Datenverlust geschtzt ist.
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;@ Einstellungen

Um den Speicherort und die Frequenz der Backups einzustellen 6ffnen Sie per Rechtsklick auf das Glossarmanager-Tray Icon das Kontextmend. Klicken Sie auf ,Einstellungen®.
Wechseln Sie im Dialogfenster ,Einstellungen” auf die Registerkarte ,,Backup”.

|Suche Viewer | Vokabeltrainer | Editor | Sonderzeichen | Autokomektur BECkLID

Backups aller Glossare erstellen:
[Momatisd"l nach einem Tag v]

Backups in folgendem Verzeichs anlegen:
DA Durchsuchen...

Maximale Anzahl von Backups, die der
Backupordner fassen soll:

10

Wird die maximale Anzahl von Backups Gberschritten
werden jeweils die alteren Backups geldscht.

Hier kénnen Sie einstellen, ob die Backups manuell oder automatisch in einer bestimmten Frequenz erstellt werden sollen (z.B. automatisch nach einem Tag). Darunter kénnen Sie
das Verzeichnis angeben, in dem die Backup-Dateien abgelegt werden. Im folgenden Dropdown-Menu kénnen Sie die maximale Anzahl der Backups angeben, die gespeichert
werden sollen. Wird diese Anzahl tiberschritten, wird das jeweils dlteste Backup tUberschrieben.
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C@_ Backup starten

Wenn Sie die Backuperstellung auf ,,manuel

1«

Menii einblenden

Glossare durchsuchen
Glossarviewer starten
Vokabeltrainer starten

Glossareditor starten

Einstellungen

Backup der Glossare erstelle

© 4 D @ Q@

MNach Update suchen
Hilfe

Beenden

DE ¢ & ¥

% Glossarmanager .

20.11.2008

eingestellt haben oder zusétzlich zu den automatisch ausgefiuhrten Backups eine weitere Sicherung durchfiihren wollen, 6ffnen Sie
per Rechtsklick auf das Glossarmanager-Tray Icon das Kontextmend. Klicken sie auf ,Backup der Glossare erstellen.
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C@_ Anhang

Im Anhang finden Sie weitere Einstellungsmoglichkeiten, eine Ubersicht tiber die verfiigharen Shortcuts und Hotkeys, sowie einige Tipps und Tricks fir ein schnelleres Arbeiten mit
dem Glossarmanager.
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o@ Shortcuts & Hotkeys

20.11.2008

Glossareditor

Suche

Glossarviewer

Hauptmenii

Hilfe

Shortcut

Strg+U

Strg+Entf

Strg+Right

Strg+C

Strg+X

Strg+V

Strg+Shift+E
Strg+Umschalttaste+U
Strg+Umschalttaste+Entf
Strg+Umschalttaste+C
Strg+Umschalttaste+X
Strg+Umschalttaste+V
Strg+Umschalttaste+Pfeil runter
Strg+Umschalttaste+Pfeil runter
Strg+N

Strg+O

Strg+S
Strg+Umschalttaste+S
Strg+l
Strg+Umschalttaste+|
Strg+Alt+!

Strg+E

Strg+G

Strg+Alt+O
Strg+Q / Alt+F4

Strg+T
Strg+Umschalttaste+T
Strg+L

Strg+Umschalttaste+L

Strg+P
Strg+Alt+O
Strg+Q / Alt+F4

Strg+0O

Strg+E

Strg+P
Strg+Alt+O
Strg+A

Strg+C

Strg+Q / Alt+F4

VokabeltrainerStrg+Q / Alt+F4

Hotkey

Strg+F12 *

Strg+F11

F1

Funktion

Eintrag bearbeiten

Eintrag l6schen

Eintrag vertauschen

Eintrag kopieren

Eintrag ausschneiden

Eintrag einflgen

Erweitertes Eingabefenster 6ffnen
Kapitel umbenennen

Kapitel I6schen

Kapitel kopieren

Kapitel ausschneiden

Kapitel einfligen

Kapitel nach oben verschieben
Kapitel nach unten verschieben
Neues Glossar erstellen

Glossar 6ffnen

Glossar speichern

Alle gedffneten Glossare speichern
Importieren

Importieren: an Glossar anfiigen
Importieren: mit Glossar abgleichen
Exportieren

Dialogfenster ,Eigenschaften” 6ffnen
Dialogfenster ,Einstellungen” 6ffnen
Glossareditor schliessen

Zum néchsten Eingabefeld springen
Zum vorherigen Eingabefeld springen
Zum ndchsten Listenbereich springen
(z.B. von der Kapitel- zur Eintragsliste)
Zum vorherigen Listenbereich springen

Suchfenster 6ffnen

Suchergebnisse drucken
Dialogfenster ,Einstellungen” 6ffnen
Suchfenster schlieBen

Glossar 6ffnen

Exportieren

Glossar drucken

Dialogfenster ,Einstellungen” 6ffnen
Alles markieren

Kopieren

Fenster schlieBen

Abfragefenster schlieRen
Hauptmenii anzeigen/verstecken

Hilfe starten

* Kann manuell angepasst werden
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C@_ Tastaturlayouts

Der Glossarmanager unterstiitzt das automatische Umschalten zwischen verschiedenen Tastaturlayouts. Das bedeutet, dass Ihre Tastatur automatisch auf die jeweilige Sprache, in
der Sie gerade arbeiten, umgeschaltet wird. Im Konfigurationsassistenten kénnen Sie verschiedene Tastaturlayouts aktivieren oder deaktivieren. Dies bietet sich besonders fir die

Arbeit mit Sprachen verschiedener Schriftzeichensysteme an, z.B. Deutsch und Russisch.

Tipp: Die Tastaturlayouts konnen Sie sich mit Hilfe der Windows Bildschirmtastatur anzeigen lassen. Diese finde Sie unter:

1. Windows XP: Start - Alle Programme - Zubehor - Eingabehilfen - Bildschirmtastatur
2. Windows Vista: Start - Alle Programme -Zubehor - Erleichterte Bedienung - Bildschirmtastatur
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C@_ Konfigurationsassistent

Im Konfigurationsassistenten konnen die Grundeinstellungen fiir die Konfiguration des Glossarmanagers vorgenommen werden. Offnen Sie per Mausklick auf das Glossarmanager-
Tray Icon das Kontextmenii und klicken Sie auf ,Einstellungen®. Klicken Sie links unten auf die Schaltflache ,Konfigurationsassistent”. Um den Konfigurationsassistenten zu starten,
muss der Glossarmanager beendet werden.

Auf der ersten Registerkarte des Konfigurationsassistenten kénnen Sie einstellen, wie der Glossarmanager bei mehreren Benutzerkonten auf einem Computer verfahren soll.
Klicken Sie anschlieBend auf ,Weiter”.

Auf der zweiten Registerkarte ,Sprachen” kénnen Sie wahlen, fiir welche Sprachen der Glossarmanager auf Ihrem Computer eingerichtet werden soll. Dariiber hinaus kdnnen Sie
verschiedene Tastaturlayouts aktivieren oder deaktivieren. Mit Hilfe der ausgewdhlten Tastaturlayouts schaltet der Glossarmanager lhre Tastatur automatisch auf die an die

jeweilige Sprache, in der Sie gerade arbeiten, um.

Auf der dritten Registerkarte kdnnen sie einstellen, ob der Glossarmanager automatisch beim Systemstart geladen werden soll und ob automatisch auf Updates gepruft wird.
Sofern es sich nicht um die Erstkonfiguration des Glossarmanagers handelt, kénnen Sie hier ebenfalls die Standardeinstellungen wiederherstellen.

Auf der vierten Registerkarte kénnen Sie auswdhlen, welche Verknlpfungen auf lhrem Computer mit dem Glossarmanager erstellt werden. Klicken Sie anschlieRend auf
,Ubernehmen*. Der Glossarmanager startet nun automatisch neu und das Hauptfenster &ffnet sich.
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C@_ Nach Online-Updates suchen

Sie haben die Mdglichenkeit, den Glossarmanager regelmdRig prufen zu lassen, ob neue Updates im Internet verfigbar sind. Diese Einstellung konnen Sie im
Konfigurationsassistenten vornehmen. Zudem kénnen Sie per Rechtsklick auf das Tray-lcon manuell nach Updates suchen. Wurde ein Update ermittelt, kdnnen Sie es durch
einfaches Bestatigen direkt installieren.

Wourde kein Update ermittelt, besteht trotzdem die Moglichkeit, eventuell defekte Programmdaten mit Hilfe der Onlinereparatur mit intakten Daten der neusten Version zu
reparieren.
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C@_ Tipps & Tricks

Im Folgenden sind eine Reihe Tipps und Tricks zur schnelleren Bedienung des Glossarmanagers gesammelt:

+ Schnelleres Arbeiten im Glossareditor:
Fir eine schnellere Eingabe der Eintrdge konnen Sie mit der Tab-Taste zwischen den Eingabefeldern hin- und herspringen. Um zwischen allen Eingabefelder im
Glossareditor hin- und herzuspringen, driicken Sie die Tastenkombination Strg+T (um vorwarts zu springen) und Strg+Umschalttaste+T (um riickwarts zu springen). Wenn
Sie sich per Tastenkombination zwischen den Listenbereichen (Kapitelliste und Eintragsliste) bewegen mdchten, nutzen Sie die Shortcuts Strg+L (vorwirts springen) und
Strg+Umschalttaste+L (rickwarts springen).

* Warnhinweise im Glossareditor deaktivieren:
Wenn im Glossareditor bereits etwas in einem Eingabefeld steht und Sie einen anderen Eintrag zum Bearbeiten auswahlen, kommt ein Warnhinweis, in dem Sie gefragt
werden, ob Sie den Inhalt in dem Eingabefeld verwerfen méchten. Wenn Sie diese Warnmeldung deaktivieren méchten, klicken Sie auf ,Einstellungen” in der Mentileiste
und wechseln auf die Registerkarte ,Editor”.

+ Suche uiber Hotkey 6ffnen:
Offnen Sie das Suchfenster mit dem Hotkey Strg+F12, der aus jeder Oberfliche heraus funktioniert
Import aus dem Windows-Explorer:
Importieren Sie neue Glossare direkt aus dem Windows Explorer heraus, siehe Glossareditor - Import Punkt 6

+ Suchfenster im Vordergrund:
Wenn Sie die Pinnnadel oben links aktivieren bleibt das Suchfenster immer im Vordergrund

+ Onlinesuche:
lhre Suchanfrage ergibt keine Treffer? Integrieren Sie Ihre gewiinschten Onlinesuchanbieter in lhre Glossarmanager-Suche und suchen Sie schnell und direkt im Internet
weiter! Siehe Glossare durchsuchen — Onlinesuche

+ Schriftgr6Be beim Drucken von Glossaren:
Sie sind mit der SchriftgroRe auf Ihrem Ausdruck nicht zufrieden? Bevor Sie auf ,Drucken” klicken kénnen Sie unter ,Einstellungen” zwischen vier verschiedenen
SchriftgroBen wahlen!

+ Glossare mit anderen Tauschen:
Um Glossare mit anderen Glossarmanager-Nutzern auszutauschen, brauchen Sie nicht jedes einzelne Ihrer Glossare zu exportieren — erstellen Sie einfach ein Backup und
geben Sie den Ordner weiter
Backup:
Erstellen Sie das Backup lhrer Glossare nicht auf der gleichen Festplatte, auf der der Glossarmanager liegt. Bei Datenverlust kénnen Sie sonst nicht auf Ihre Backup-Dateien
zugreifen. Legen Sie den Backup-Pfad idealerweise auf eine externe Festplatte oder einen anderen Wechseldatenspeicher.
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C@_ Lizenz & Erwerb

Nach der Installation startet der Glossarmanager automatisch im Demomodus. Um das Programm in vollem Funktionsumfang verwenden zu kénnen, mussen Sie die
Lizenzeinformationen eingeben, die Sie auf der Innenseite der CD-Huille finden bzw. per Mail von uns erhalten haben.
Sollten Sie keine Lizenz besitzen, kénnen Sie diese unter http://lizenz.glossarmanager.de erwerben.
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o@ FAQ

Inhalt

7 Glossarmanager startet nicht

7 Lizenzschliissel verloren, was jetzt?
n

i

Welche Formate kann ich importieren?

Wie importiere ich ein Worddokument?

{ Import: Der Aufbau meines RTF-Dokuments wird nicht richtig erkannt!

Wie importiere ich ein Exceldokument?

Wie kann ich ein Glossar als PDF abspeichern?

Wie kann ich Glossare mit anderen tauschen?

Wie exportiere ich ein Glossar nach MS Word/Excel?

/ Wie veroffentliche ich ein Glossar als Internetseite?

{ Wie kann ich ein Kapitel in ein anderes Glossar kopieren bzw. verschieben?
Wo sehe ich die Anzahl der Eintrage in einem Glossar?

Wie kann ich die Abfragerichtung im Vokabeltrainer andern?

7 Wie kann ich die Auswahl der Eintrage im Vokabelkasten dndern (Eintrage hinzufiigen/herausnehmen)?
Bei mir sind Fehler aufgetreten!

Welche Daten werden beim Fehlerbericht gesendet?

Glossarmanager startet nicht

Sofern Sie die Fehlermeldung "Diese Anwendung konnte nicht gestartet werden, da die Side-by-Side-Konfiguration ungiiltig ist." erhalten, vergewissern Sie sich bitte, dass Sie das
MS .NET Framwork 3 oder hoher installiert haben. Sofern Sie nicht sicher sind, ob die Version auf Ihrem Computer ausreichend aktuell ist, gehen Sie bitte auf die Microsoft Update-
Seite und installieren die neuste Version.

-

Lizenzschliissel verloren, was jetzt?
Wenden Sie sich an support@glossarmanager.de und senden Sie eine Kopie Ihres Personalausweises mit, damit wir Sie als Lizenznehmer identifizieren kénnen.
-

Welche Formate kann ich importieren?

Der Glossarmanager unterstitzt die Formate .RTF (zum Import von MS Word-Dateien), CSV (zum Import von MS Excel-Dateien), sowie das glossarmanagereigene Format .GLR
(geeignet zum schnellen Austausch von Glossarmanager-Glossaren).

-

Wie importiere ich ein Worddokument?

Speichern Sie das zu importierende Glossar in MS Word (oder im Writer von Open Office) als RTF-Dokument ab und schlieRen Sie es. Starten Sie den Glossarmanager und 6ffnen
Sie den Glossareditor. Klicken Sie im Menu auf die Schaltflache ,,Importieren” und wahlen Sie lhre RTF-Datei aus. Im folgenden Fenster kdnnen Sie die Einstellungen fiir die
verschiedenen Spalten vornehmen, sowie Titel und Autor des Glossars wéhlen. Klicken Sie nun rechts unten auf ,Importieren”.

Wenn Sie das Glossar als neues Kapitel an ein bestehendes anfligen mdchten, 6ffnen Sie das schon bestehende Glossar und wahlen den kleinen Pfeil neben der Schaltflache
LImportieren” im Meni des Glossareditors. Wahlen Sie die Option ,,An aktuelles Glossar anfiigen”. Fahren Sie fort wie oben beschrieben. Der Glossarmanager gleicht dhnliche
Eintrage automatisch ab, gegebenenfalls 6ffnet sich ein Abgleichfenster, in dem Sie gefragt werden, ob gleiche Eintrage GUbernommen oder zusammengeflgt werden sollen.

-

Import: Der Aufbau meines RTF-Dokuments wird nicht richtig erkannt!

Sollte die RTF-Struktur beim Import in den Glossarmanager nicht richtig erkannt werden oder Informationen verloren gehen, brechen Sie den Importvorgang ab, 6ffnen das RTF-
Dokument mit MS WordPad (Start-Programme-Zubehér) und speichern es unter einem anderen Namen. Importieren Sie nun diese Datei in den Glossarmanager. Viele
Strukturprobleme kénnen durch diesen Vorgang behoben werden.

Sollte das Problem damit nicht behoben sein, kdnnen Sie uns die Datei an support@glossarmanager.de senden. Wir sind darum bemiiht unsere Strukturerkennungsalgorhythmen
zu verbessern und werden die Kompatibilitdt nach Maglichkeit auf Ihre Dokumentstruktur erweitern.

-

Wie importiere ich ein Exceldokument?

Speichern Sie das zu importierende Glossar in MS Excel (oder in Calc von Open Office) als CSV-Dokument ab und schlieRen Sie es. Starten Sie den Glossarmanager und 6ffnen Sie
den Glossareditor. Klicken Sie im Menii auf die Schaltflache ,Importieren” und wahlen Sie lhre CSV-Datei aus. Im folgenden Fenster kdnnen Sie die Einstellungen fiir die
verschiedenen Spalten vornehmen, sowie Titel und Autor des Glossars wahlen. Klicken Sie nun rechts unten auf , Importieren”.

Wenn Sie das Glossar als neues Kapitel an ein bestehendes anfligen mochten, 6ffnen Sie das schon bestehende Glossar und wahlen den kleinen Pfeil neben der Schaltflache
,Importieren” im Menu des Glossareditors. Wahlen Sie die Option ,An aktuelles Glossar anfigen”. Fahren Sie fort wie oben beschrieben. Der Glossarmanager gleicht dhnliche
Eintrage automatisch ab, gegebenenfalls 6ffnet sich ein Abgleichfenster, in dem Sie gefragt werden, ob gleiche Eintrdge GUbernommen oder zusammengefiigt werden sollen.

S

Wie kann ich ein Glossar als PDF abspeichern?

Um eine PDF-Datei erstellen zu kénnen, benétigen Sie eine PDF-Software (im Internet als Freeware erhiltlich). Offnen Sie das Glossar im Glossarviewer. Klicken Sie nun auf die
Schaltfliche ,,Drucken” im Menii. Uber das Drucker-Symbol links oben &ffnet sich das Dialogfeld ,,Drucken®, in dem Sie das PDF-Programm anwihlen kénnen.

-

Wie kann ich Glossare mit anderen tauschen?

Um Glossare weiterzugeben, miissen diese zunachst exportiert werden. Offnen Sie das zu exportierende Glossar im Glossareditor. Klicken Sie auf die Schaltflache , Exportieren” im
Men( und wéhlen Sie einen Speicherort sowie das Format, in dem das Glossar abgespeichert werden soll (RTF, CSV, HTML oder GLR). Klicken Sie nun auf ,Speichern”. Wenn Sie alle
Ihre Glossare im GLR-Format exportieren wollen, kdnnen Sie auch ein Backup erstellen und die Glossare aus dem Backupordner weitergeben.

Um Glossare in Ihren Glossarmanager zu importieren, missen diese in einem kompatiblen Format vorliegen (GLR, RTF oder CSV). Klicken Sie im Glossareditor im Menu auf die
Schaltflache ,Importieren” und wahlen Sie das zu importierende Glossar aus. Im folgenden Fenster kénnen Sie die Einstellungen fir die verschiedenen Spalten vornehmen, sowie
Titel und Autor des Glossars wahlen. Klicken Sie nun rechts unten auf ,,Importieren”.

S

Wie exportiere ich ein Glossar nach MS Word/Excel?

Offnen Sie das zu exportierende Glossar im Glossareditor. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Exportieren” im Menii und wéhlen Sie einen Speicherort sowie das Format, in dem das
Glossar abgespeichert werden soll (RTF, um das Glossar in Word 6ffnen zu kénnen und CSV, um es in Excel 6ffnen zu kdnnen). Klicken Sie nun auf ,Speichern”.

-

Wie verdffentliche ich ein Glossar als Internetseite?

Exportieren Sie das Glossar im HTML-Format. Dazu &ffnen Sie es im Glossareditor und klicken auf die Schaltflache ,Exportieren” im Menu. Wéhlen Sie einen Speicherort sowie
HTML als Speicherformat. Klicken Sie nun auf ,Speichern”. Laden Sie diese Datei auf einen von lhnen zugéngigen Webspace.

-
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Wie kann ich ein Kapitel in ein anderes Glossar kopieren bzw. verschieben?

Offnen Sie beide Glossare im Glossareditor. Kopieren Sie nun das Kapitel, das Sie verschieben méchten entweder per Rechtsklick, indem Sie , Kapitel kopieren“ wihlen oder per
Tastenkombination (Strg.+Umschalttaste+C) bzw. schneiden Sie es aus per Rechtsklick tiber ,Kapitel ausschneiden” oder per Tastenkombination (Strg.+Umschalttaste+X). Fiigen Sie
das Kapitel wieder per Rechtsklick oder Shortcut (Strg.+Umschalttaste+V) in ein anderes Glossar ein.

S

Wo sehe ich die Anzahl der Eintrage in einem Glossar?

Klicken Sie im Glossareditor auf die Schaltflache ,Eigenschaften” im Meni. Unter dem Kommentarfeld finden Sie die Anzahl der Eintrage und der Kapitel des Glossars.
e

Wie kann ich die Abfragerichtung im Vokabeltrainer dndern?

Unter dem Menlpunkt ,Einstellungen” kann die Abfragerichtung eingestellt werden. Dazu muss das Abfragefenster geschlossen werden.
~

Wie kann ich die Auswahl der Eintrége im Vokabelkasten dndern (Eintrige hinzufiigen/herausnehmen)?

Nachdem Sie sich ein Glossar bzw. einen Vokabelkasten abfragen lassen haben, erscheint ein Fenster mit der Fehlerstatistik. In der vordersten Spalte ist per Symbol festgelegt, ob
der Eintrag in den Vokabelkasten verschoben wird, bis er 6fter richtig als falsch gemacht wurde, ob er permanent in den Vokabelkasten verschoben wird, oder ob er nicht in den
Vokabelkasten kommt. Durch Klicken auf dieses Symbol kénnen Sie den Vokabelkastenstatus des Eintrags verdndern. Die Fehlerstatistik konnen Sie auch direkt aufrufen, ohne sich
das Glossar oder Kapitel vorher abfragen zu lassen. Dazu wechseln Sie im Vorkabeltrainer zur Registerkarte "Vokabelkdsten" und markieren das gewlnschte Glossar bzw. Kapitel.
Uber die Schaltfliche "Anzeigen" gelangen Sie zur Fehlerstatistik.

S

Bei mir sind Fehler aufgetreten!

Sollten bei Ihnen Fehler oder Probleme auftreten, kénnen Sie uns Uber die Funktion 'Fehlerbericht senden' in der Offlinehilfe dariiber informieren. Sie kénnen uns ebenfalls tUber
das Kontaktformular auf unserer Webseite erreichen.

-

Welche Daten werden beim Fehlerbericht gesendet?
Der Fehlerbericht enthalt genauere Informationen zu Fehlern, die wahrend Ihrer Arbeit mit dem Glossarmanager aufgetreten sind. Dies dient dazu, schneller Lésungen fur
Probleme zu finden und zu beseitigen und somit die Programmstabilitdt zu verbessern.

Der Fehlerbericht enthalt:

Versionsnummer des Glossarmanagers

Datum und Uhrzeit, zu welcher der Fehler aufgetreten ist

Text der Meldung, die Sie erhalten haben

Informationen zum Vorgang, der den Fehler hervorgerufen hat

evtl. kdnnen Pfadangaben zu Dateien (Programmdateien, Glossaren) im Bericht enthalten sein

O O O O O

Es werden weder persdnliche Daten noch solche mit denen Sie identifiziert werden kdnnen versendet. Die Daten werden vertraulich und ausschlieRlich zu Zwecken der
Programmverbesserung verwendet und nicht an Dritte weitergegeben.
S
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C@_ Endbenutzer-Lizenzvertrag (EULA)

1. Alle Rechte an der Terminologieverwaltungssoftware Glossarmanager liegen ausschlieBlich bei der Glossarmanager GbR.

2. Jeder darf diese Software im Demomodus flir unbegrenzte Dauer testen. Der Demomodus unterliegt allerdings folgenden Einschrankungen:
- Die Anzahl der Glossare ist auf 3 begrenzt
- Ein Glossar ist auf 20 Eintrage begrenzt

3. Um den Glossarmanager legal ohne Einschrankungen nutzen zu durfen, muss sich der Benutzer selbst oder sein Arbeitgeber im Besitz mindestens einer rechtmaRig
erworbenen Lizenz befinden. RechtméRige Lizenzen kdnnen nur von der Glossarmanager GbR ausgestellt werden.

4. Fur den Glossarmanager gibt es zwei Lizenzarten:

a. Die Einzellizenz: Der Anwender erwirbt pro Einzellizenz das Recht darauf, den Glossarmanager auf einem Computer zu nutzen. Einem Studenten, Freiberufler oder
Privatanwender ist es zusatzlich gestattet, den Glossarmanager auf allen Computern zu verwenden, die sich in seinem Besitz befinden.

b. Die Mehrfachlizenz Eine Mehrfachlizenz beinhaltet eine definierte Anzahl von Gebrauchslizenzen. Der Kaufer sowie die Arbeitnehmer des K&ufers sind berechtigt,
insgesamt so viele Computer mit dem Glossarmanager zu bestlcken, wie sich Gebrauchslizenzen im Besitz des Kaufers befinden. Der Glossarmanager darf nur auf
diesen rechtmaRig bestiickten Computern in vollem Umfang genutzt werden. Die Lizenzen fiir den Glossarmanager sind nicht Gbertragbar.

5. Der Glossarmanager inklusive Lizenz, sowie Ausziige davon dirfen nicht vermietet oder verleast werden. Die Demoversion des Glossarmanagers darf ausschlieBlich
kostenfrei verbreitet werden. Umfang und Inhalt des Originalpakets diirfen dabei nicht verandert werden. Teile des Original-Programmpakets diirfen einzig und allein mit
schriftlicher Genehmigung der Glossarmanager GbR verbreitet werden. Der Glossarmanager darf nur mit schriftlicher Genehmigung der Glossarmanager GbR als Bestandteil
eines anderen Softwarepakets verbreitet werden. Die Demoversion des Glossarmanagers darf nicht zusammen mit Hacks/Cracks, Freischaltcodes oder Programmen, mit
denen Freischaltcodes generiert werden kénnen, verbreitet werden.

6. Die Software Glossarmanager wird "so wie sie ist" zur Verfligung gestellt. Eine Gewahrleistung gleich welcher Art wird nicht zugesichert und ist nicht inbegriffen. Die
Benutzung geschieht auf eigenes Risiko. Fur Datenverluste, Schaden, entgangene Gewinne oder andere Verlustarten, die durch die Benutzung oder unsachgemaRe
Benutzung dieser Software entstehen, kénnen weder der Autor noch andere vom Autor berechtigte Personen haftbar gemacht werden.

7. AuBer den einmaligen Kosten fur den Erwerb einer Lizenz fallen keine weiteren Lizenzgebuhren an. Jeder Gebrauch des Glossarmanagers oder eines Teils des
Glossarmanagers, der Uber die Lizenzbestimmungen hinaus geht (z.B. vermieten, verleasen, verdndern, dekompilieren und disassemblieren), ist untersagt und fiihrt dazu,
dass die Lizenz sofort und automatisch erlischt. Der Autor behilt sich eine straf- und/oder zivilrechtliche Verfolgung vor.

8. Ohne schriftliche Genehmigung der Glossarmanager GbR durfen die Freischaltcodes fiir den Glossarmanager nicht tber den Einflussbereich des Lizenznehmers bzw. der
Lizenznehmer der Originallizenz hinaus verbreitet werden.

Die Glossarmanager GbR behdlt sich alle Rechte vor, die hier nicht ausdricklich tibertragen werden. Sobald der Glossarmanager installiert ist und verwendet wird, impliziert dies
die Annahme dieser Lizenzbestimmungen. Sie sind verpflichtet, alle Glossarmanager-Dateien von lhren Speichermedien zu |6schen und die Benutzung des Produktes unverziglich
einzustellen, falls Sie diesen Lizenzbestimmungen nicht zustimmen.
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Q Support

In der Kategorie ,,Support” kénnen Sie uns bei Problemen und Fragen kontaktieren.
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C@_ Fehlerbericht

Sofern wahrend lhrer Arbeit mit dem Glossarmanager Fehler auftreten, kdnnen Sie uns per Klick auf die Schaltflache 'Fehlerbericht senden' Gber diese Fehler informieren. Diese
Schaltflache befindet sich in der jeweiligen Fehlermeldung sowie in der Offlinehilfe (rechts oben). Der Fehlerbericht enthalt genauere Informationen, die dazu dienen, schneller
Losungen fir Probleme zu finden und zu beseitigen und somit die Programmstabilitat zu verbessern.

Der Fehlerbericht enthalt:

Versionsnummer des Glossarmanagers

Datum und Uhrzeit, zu welcher der Fehler aufgetreten ist

Text der Meldung, die Sie erhalten haben

Informationen zum Vorgang, der den Fehler hervorgerufen hat

evtl. kbnnen Pfadangaben zu Dateien (Programmdateien, Glossaren) im Bericht enthalten sein

O O O O O

Es werden weder personliche Daten noch solche mit denen Sie identifiziert werden kdnnen versendet. Die Daten werden vertraulich und ausschlieRlich zu Zwecken der
Programmverbesserung verwendet und nicht an Dritte weitergegeben.
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o@ Kontakt

Support
Haben Sie technische Probleme, Fragen, einen Fehler gefunden oder Vorschldge bezlglich des Glossarmanagers, wenden Sie sich bitte an den Support unter:
support@glossarmanager.de

Vertrieb
Sollten Sie Fragen zum Verkauf und Versand haben, kénnen Sie uns unter folgender Adresse kontaktieren: vertrieh@glossarmanager.de

Webmaster
Ihre Fragen und Anregungen zur Webseite nehmen wir gerne unter folgender Adresse entgegen: webmaster@glossarmanager.de

Sonstige Anfragen
Sonstige Anfragen erreichen uns unter: mail@glossarmanager.de

Kontakt liber unsere Webseite
Besuchen Sie unsere Webseite www.glossarmanager.de und nutzen Sie das Kontaktformular oder Forum um mit uns in Kontakt zu treten.

Kontakt per Fax oder Voicemail
Sie kénnen uns ebenfalls Faxe an die Nummer +43 1803 551 851 516* senden oder auf unsere Voicemailbox unter derselbigen Nummer sprechen.

*) 9ct/Min (aus dem dt. Festnetz, abweichender Mobilfunktarif)
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C@_ Entwicklerteam

20.11.2008

Das Konzept des Glossarmanagers wurde gemeinsam von einem Team aus Ubersetzern, Dolmetschern, einem Grafiker und einem Programmierer entwickelt. Dadurch wurden
insbesondere die Bediirfnisse von Studenten der Fachrichtungen Ubersetzen und Dolmetschen und anderer sprachbezogener Studienginge beriicksichtigt. Der Glossarmanager ist

auf eine einfache, schnelle und effiziente Verwaltung eigener Terminologiebestande ausgerichtet, die gezielt durchsucht und gelernt werden kénnen.

Konzeption
Irmela Obermann
Frank Brempel
Daniela Overkamp

Programmierung
Frank Brempel

Grafik
Michael Brempel

Hilfe
Irmela Obermann
Frank Brempel

Betatester
Daniela Overkamp
Andrea Allweier
Doris Rdmer
Irmela Obermann
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